Laajakallion koulun tilojen ilta-, viikonloppu- ja kesaajan kayton ohjeet 3.11.2026 alk.

Liikuntasalit ovat kunnan muiden toimijoiden ja paikallisten yhdistysten kdytettdvissé arkisin, viikonloppuisin ja
loma-aikoina. Liikuntasaleihin myénnetddn koko lukuvuoden kestdvié vakiovuoroja ja yksittdisié kéyttévuoroja,
(Sivistys- ja vapaa-aikalautakunta 18.3.2020 §26).

Kunnan muita toimijoita ovat esimerkiksi urheiluseurat, erilaiset yhdistykset ja yhteistt seka seurakunta.
Kirkkonummen kunnan Sivistyksen toimintaohjeen mukaisesti rehtori paattaa koulujen tilojen kaytosta.
Nama ohjeet tdydentavat kunnan yleisia ja yhteisid voimassa olevia ohjeita koulujen tilojen kaytosta.

VUOROIJEN HAKEMINEN
e vuorot varataan sahkoisen tilavarausjarjestelman Timmin kautta, ohjeet |0ytyvat kunnan sivuilta
e vakiovuorot ja kesdavuorot (mm. kesaleiritoiminta) julistetaan vuosittain kootusti haettavaksi nuoriso- ja
liikuntapalveluiden toimesta ja jaetaan vuorojakoperusteiden mukaisesti, ohjeet ovat kunnan sivuilla
e koulun lomien aikana hakemuksia ei kasitella

KAYTON EHDOT JA VASTUUHENKILOISTA ILMOITTAMINEN
o kayttdvuoroa kdytetdan vain haettuun kayttotarkoitukseen, eika sita voi siirtda muille ilman rehtorin lupaa
o kayttajalla ei ole oikeutta olla muissa koulun tiloissa kuin mika heille on paatoksessa myonnetty
e kayttdvuoron aikana paikalla tulee olla taysi-ikdinen vastuuhenkil6 tai -henkilot vastaamassa toiminnasta
e vastuuhenkilon tai -henkildiden nimi, sahkoposti ja puhelinnumero tulee ilmoittaa koulusihteerille erillisella
sdhkopostilla varauksen teon yhteydessad (emme née niita Timmista tietosuojan vuoksi)

AVAIMET
e avaimen noudosta sovitaan vahtimestarin kanssa vasta kun varaajalle on tiedotettu myonteinen paatos
e vuorojen vastuuhenkil6ille luovutetaan yksi (1 kpl) avain, avainta ei saa luovuttaa edelleen
e vakiovuoron avain tulee palauttaa toukokuun loppuun mennessa, yksittdisen tapahtuman jarjestaja
palauttaa avaimen 3 pdivan kuluessa tapahtuman jalkeen
o kadonneesta avaimesta laskutetaan vastuutahoa

OHJEIDEN JALKAUTTAMINEN KAYTTAJALLE
o tilojen kaytosta ohjeistaa vahtimestari niilta osin, mita ndissa ohjeissa tai viranhaltijapadtoksessa ei mainita
e jokaisen vuoron vastuuhenkilon tulee opastaa ryhmaansa/asiakkaitaan tilan oikeaoppiseen kayttamiseen
e vuoron vastuuhenkild allekirjoittaa avainta noutaessaan lomakkeen, jolla kuitataan avain ja varmistetaan,
ettd annetut ohjeet on luettu ja ne on jalkautettu kaytant6on

YLEISET OHJEET

e tupakointi, tupakkatuotteiden, alkoholin ja muiden paihdyttavien aineiden kayttd ja myyminen on kielletty
kaikissa oppimiskeskuksen tiloissa ja sen piha-alueilla.

e jokainen tilojen kayttdja vastaa itse omasta omaisuudestaan

e sisatiloihin ei saa pdastaa ulkopuolisia henkil6itd, ulko-oven on oltava lukossa vuoron aikana, eika ulko-
oven lukituksen sdatoihin kosketa tai oven vdliin laiteta mitadn oven lukittumista estavaa

e liikuntasalin ja pajatilan sisdankaynti tapahtuu paivakodin puoleisesta koulun ulko-ovesta

e vuorolle saavutaan aikaisintaan 10 minuuttia ennen vuoron alkua, vastuuhenkilé avaa ryhmalleen oven

o ulkokengit riisutaan ja jatetaan eteisaulaan, sisalla kaytetdan sisakenkia tai sukkia

e sisddnkaynnin eteiskdytdvaa ei saa kdyttaa pallon pomputteluun tai muuhun liikuntaan

o  kayttdjilla on vastuu tilojen asianmukaisesta ja turvallisesta kaytdsta seka siisteydesta, viikonloppuisin
koulun tiloissa ei ole ulkopuolista siivousta, eika koulussa ole iltavahtimestaria

e koulun parkkipaikalla on noudatettava nopeusrajoituksia ja pelastusteille pysakdiminen on kielletty

e jos koulun valine rikkoutuu tai tila vaurioituu, niin siita tulee ilmoittaa valittomasti koulun vahtimestarille
tai tilahallinnon paivystajalle puh. 040 514 0091, mikali vahinkotapahtuma vaatii valittomia toimenpiteita,
esim. jos tilanne aiheuttaa vaaraa muille kayttajille

e jokaisen kdyttovuoron jalkeen vastuuhenkild huolehtii, etta tilat siivotaan, roskat viedaan pois, valot
sammutetaan kaikista kdytossa olleista tiloista ja ettd ovet lukitaan, vastuuhenkil6 poistuu viimeisena

PAJATILAN KAYTTOOHJEET
o kaappeja ei avata, tilassa oleviin toihin, tyovalineisiin, koneisiin, laitteisiin tai tarvikkeisiin ei kosketa
e vastuuhenkilo huolehtii, etta tilat siivotaan; lattiat lakaistaan, poydat pyyhitaan, tuolit pinotaan ja omat
roskat viedaan pois
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lilkuntasalissa kaytetdaan vain vaaleapohjaisia kenkia

liilkuntasaliin ei saa vieda ruokia tai juomia

e jokaisella tulee olla omat henkilokohtaiset valineet; koulun pallot, mailat sekd muut vastaavat valineet eivat
ole vuoroja saaneiden kaytettavissa

e maalit, verkot yms. kalustoon kuuluvat vélineet tulee palauttaa omille paikoilleen liikuntasalin
takavarastoon oman vuoron paatteeksi

o kaytodn lopuksi lattia mopataan salista l6ytyvalla mopilla sekd omat roskat keratdan pois

e vastuuhenkilo huolehtii, ettd myos kaytdssa olleet pukutilat jaavat siistiin kuntoon ja roskattomaksi

SANKTIOT OHJEIDEN NOUDATTAMATTA JATTAMISESTA

e mikali tilaa koskevia kayttoohjeita ei noudateta, voi se johtaa vuoron/vuorojen perumiseen

o mikali kunta joutuu siivoamaan tilan kdyttajan laiminlyonnin seurauksena, peritaan siivouskustannukset
taysimaaraisesti kulujen aiheuttajalta

e jos kayttaja aiheuttaa vahinkoa kiinteistélle, valineistélle tai muulle tilan omaisuudelle, peritddan vahingosta
aiheutuneet kaikki todelliset kulut vahinkoa aiheuttaneelta

e mikali kayttaja aiheuttaa toiminnallaan turhan pelastustoimen halytyksen, peritddan kustannukset
taysimaaraisesti kulujen aiheuttajalta

VUOROJEN PERUMINEN
e kayttdjan tulee peruuttaa kayttamatta jadva vuoro viimeistadn seitseman (7) vuorokautta ennen vuoroa
e myontaja voi peruuttaa kdyttovuoron tai —vuoroja oman toiminnan tai pakottavan syyn vuoksi,
peruutuksista ilmoitetaan kayttdjalle viimeistaan 14 vuorokautta ennen kdyttévuoroa
e kéayttévuoro voidaan peruuttaa myos ylivoimaisen esteen (force majeure) vuoksi
o tilojen kaytt6a rajoitetaan koulun lomien aikana, juhlapyhina tai muusta perustellusta syysta

KAYTTOKORVAUKSET

Kunnanhallituksen 9.12.2019 § 424 tekeman paatdksen mukaisesti Kirkkonummelle rekisterdidyilta kulttuuri-,
liilkunta-, nuoriso-, terveys-, vammais-, veteraani-, elakelais-, asukas-, kyla- seka Koti ja koulu — jarjestoilta,
aatteellisilta yhdistyksilta ja vapaapalokunnilta ei perita korvausta koulujen seka nuorisotilojen liikuntasalien ja
muiden huoneiden kdytdstd, kun toiminta ei liity kaupalliseen toimintaan.

Muilta toimijoilta maksut peritdan Kunnan tilojen kéytésté perittédvdt korvaukset -hinnaston mukaisesti.
Muilla toimijoilla tarkoitetaan yrityksid, kaupallista toimintaa, muita kuin kirkkonummelaisia seuroja ja yhdistyksia,
seka yksityishenkilditd. Hinnaston voi pyytda koulun kansliasta koulusihteeriltd sahkopostitse.

VUORO/VUOROT: liikuntasali / pajatila

vakiovuoron viikonpaiva / kertavuorosta pvm klo - [l O
klo - L O
klo - [ H

Seuran, yhdistyksen tms. toimijan nimi

Allekirjoittanut vuoron vastuuhenkilo/vetaja on tutustunut edelld mainittuihin ehtoihin ja ohjeisiin, ja sitoutuu
noudattamaan niita sekd ohjeistamaan vuoron kayttajat.

Vastuuhenkil® kuittaa saaneensa koulun tiloihin paasya varten avaimen numero:

Kirkkonummella__ . .20

Vastuuhenkilon allekirjoitus:

nimenselvennds: Merkinta avaimen palauttamisesta:
sahkopostiosoite: pvm:

puhelinnumero:

TAYTETYSTA LOMAKKEESTA ANNETAAN KOPIO ALLEKIRJOITTANEELLE VASTUUHENKILOLLE.



