
Hankintavaltuudet, tilausoikeudet sekä hyväksymisoikeudet

  

Sivistysjohtajan hankintavaltuuksien (enintään 500 000 euroa) ja hyväksymisoikeuksien delegointi toimialalla on toistaiseksi voimassa oleva, ja se liitetään toimintaohjeeseen tai vahvistetaan erillisellä päätöksellä.

Laskujen hyväksyntä: Sivistysjohtajalla on oikeus hyväksyä koko toimialan laskut. Palveluryhmän johtajalla on oikeus hyväksyä kaikki palveluryhmänsä  laskut. 

Sijaisuus: Palveluryhmän johtajan sijaisella on aina sijaistettaessa samat valtuudet kuin johtajalla.

Tekninen tilausoikeus: Tilausoikeuden omaava henkilö voi pyytää toista henkilöä tekemään varsinaisen tilauksen, jolloin kyseessä on tekninen tilausoikeus.

Palveluryhmä tai -yksikkö Kustannuspaikka
Hankintavaltuus (sisältää tilausoikeus) 

ja laskujen hyväksyjä
Erikseen tilausoikeus

Max 

euromäärä
Laskujen hyväksyjän sijainen

3000
Sivistystoimen hallinto ja 

kehittäminen
3010 - 3033 hallintopäällikkö 100 000 kehityspäällikkö

Hallinto-, toimisto- ja tukipalvelut 3010 hallintopäällikkö 100 000 kehityspäällikkö

hallinnollinen sihteeri 5 000
AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
20 000

Luottamushenkilöhallinto 3015 hallintopäällikkö 30 000 kehityspäällikkö

hallinnon asiantuntija 5 000

nuoriso- ja liikuntapalveluiden 

toimistosihteeri
5 000

AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
20 000

Vahtimestaripalvelut 3031 - 3033 suunnittelupäällikkö 30 000 hallintopäällikkö

vahtimestarit 1 000

kalustonhoitaja 1 000

3100 Vapaa-aikapalvelut 3110 - 3196 vapaa-aikajohtaja 100 000
vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen rehtori 
AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
30 000

Musiikkiopisto 3106 - 3107 3108
vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen rehtori 
30 000

vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen apulaisrehtori

Kansalaisopisto 3120 - 3122
vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen rehtori 
30 000

vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen apulaisrehtori

Kuvataidekoulu 3125
vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen rehtori 
30 000

vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen apulaisrehtori

Hankintavaltuudet, tilausoikeudet, laskujen hyväksyjät sekä heidän sijaisensa vuonna 2025.

Hankintavaltuus: Hankintavaltuuden omaava voi tehdä uuden hankinnan (hankintapäätös) valtuutensa rajoissa, tilata sopimustoimittajalta, tai päättää puitejärjestelyyn kuuluvan kevennetyn kilpailutuksen tai dynaamiseen 

hankintajärjestelmään (DPS) kuuluvan sisäisen kilpailutuksen ratkaiseminen.

Tilausoikeus: Tilausoikeuden omaava henkilö voi tehdä tilauksia kunnan sopimustoimittajilta oman euromääräisen tilausvaltuutuksensa puitteissa. Lisäksi hän voi tehdä tilauksia myös muilta kuin puitesopimustoimittajilta, 

mikäli tilauksen arvo on alle 4999 € (alv 0 %) ja tilauksen arvo ei ylitä hänelle taulukkoon määritettyä maksimieuromäärää. Tilauksia voi tehdä vain niille tilikohdille, joihin hänelle on erikseen määritelty oikeus.



KP 3106, 3107, 3120-3122, 3125 

asiakas- ja opintokoordinaattori
999

Kulttuuritoimi 3130 , 3135 kirjasto- ja kulttuuripäällikkö 30 000
kirjaston palveluvastaava (tilat ja 

kohtaamiset)

Kirjastotoimi 3140 kirjasto- ja kulttuuripäällikkö 30 000
kirjaston palveluvastaava (tilat ja 

kohtaamiset)
KP 3130, 3135, 3140 

toimistosihteeri (kirjasto)
999

Liikuntatoimi 3154 , 3169 nuoriso- ja liikuntapäällikkö 30 000 vapaa-aikapalveluiden suunnittelija

3154 toimistosihteeri (nuoriso- ja 

liikunta)
999

KP 3154 kohde 3153 uimahallin 

vastaava laitosmies ja laitosmies 

(M.D.)

4 999

KP 3154 kohde 3153 uimahallin 

laitosmies (S.P.)
999

Nuorisotoimi 3181 - 3196 nuoriso- ja liikuntapäällikkö 30 000 vapaa-aikapalveluiden suunnittelija

3154 toimistosihteeri (nuoriso- ja 

liikunta)
999

3200
Suomenkieliset 

varhaiskasvatuspalvelut

3211 - 3450, pl. 

3410
varhaiskasvatusjohtaja 100 000 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija

AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
60 000

varhaiskasvatuksen 

digikoordinaattori
30 000

Kasvun ja oppimisen tuki  3211 kasvun ja oppimisen erityisasiantuntija 30 000 varhaiskasvatusjohtaja

Lasten kotihoidon tuki 3221 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija - varhaiskasvatusjohtaja

Yksityisen hoidon tuki 3223 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija - varhaiskasvatusjohtaja

Palveluseteli 3225 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija - varhaiskasvatusjohtaja

Esiopetuskorvaus yksityisille 3420 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija - varhaiskasvatusjohtaja

Päiväkotipalvelut Kuntakeskus 3231 , 3411 varhaiskasvatuksen palvelupäällikkö 30 000 varhaiskasvatuksen palvelupäällikkö 

3235 Kantvikin päiväkoti

3415 Kantvikin esiopetus

3236 Neidonkallion päiväkoti Neidonkallion päiväkodin johtaja 5 000 Neidonkallion päiväkodin varajohtaja

3237 Ravalsin päiväkoti Ravalsin päiväkodin johtaja 5 000 Ravalsin päiväkodin varajohtaja

3238 Kolsarin päiväkoti 5 000

3418 Kolsarin esiopetus

3240 Sepänkannaksen pk Sepänkannaksen päiväkodin johtaja 5 000 Sepänkannaksen päiväkodin 

3242 Jokirinteen pk

3421 Jokirinteen esiopetus

Kolsarin päiväkodin johtaja Kolsarin päiväkodin varajohtaja

Jokirinteen päiväkodin johtaja 5 000 Jokirinteen päiväkodin varajohtaja

5 000Kantvikin päiväkodin johtaja Kantvikin päiväkodin varajohtaja



Päiväkotipalvelut Itäinen alue 3250 / 3430 varhaiskasvatuksen palvelupäällikkö 30 000 varhaiskasvatuksen palvelupäällikkö 

3252 Kartanonrannan 5 000

3432 Kartanonrannan 

3253 Laajakallion päiväkoti 5 000

3435 Laajakallion esiopetus

3254 Nissnikun päiväkoti

3433 Nissnikun esiopetus

3255 Masalan päiväkoti 

3434 Masalan esiopetus

Päiväkotipalvelut Pohjoinen alue 3260 / 3440 varhaiskasvatuksen palvelupäällikkö 30 000 varhaiskasvatuksen palvelupäällikkö 

3261 Veikkolan päiväkoti

3441 Veikkolan esiopetus

3262 Koskentorin päiväkoti Koskentorin päiväkodin johtaja 5 000 Koskentorin päiväkodin varajohtaja

3264 Vuorenmäen päiväkoti

3443 Vuorenmäen esiopetus

Päiväkotien yhteiset palvelut 3270 Varhaiskasvatusjohtaja 30 000 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija

varhaiskasvatuksen hallinnollinen 

sihteeri
5 000

Perhepäivähoitopalvelut 3285
perhepäivähoidon ja avoimen 

varhaiskasvatuksen esihenkilö
5 000 verkostotyöntekijä

Avoin varhaiskasvatus 3311
perhepäivähoidon ja avoimen 

varhaiskasvatuksen esihenkilö
5 000 verkostotyöntekijä

Esiopetuksen yhteiset 3445 varhaiskasvatusjohtaja 30 000 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija

varhaiskasvatuksen hallinnollinen 

sihteeri
5 000

toiminto 3130 Koulukuljetus hallintopäällikkö 30 000 kehityspäällikkö

koulukuljetuksen 

asiakaspalvelusihteeri
5 000

Erityisesiopetus 

varhaiskasvatuksessa
3450 kasvun ja oppimisen erityisasiantuntija 5 000 varhaiskasvatusjohtaja

3400 Suomenkieliset opetuspalvelut
3410, 3460 - 

3553
opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
60 000

Suomenkielinen opetuspalvelujen 

hallinto
3410 opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
5 000

Esiopetus opetustoimessa 3460 Gesterbyn koulun rehtori 30 000 Gesterbyn koulun apulaisrehtori

Gesterbyn koulun koulusihteeri 5 000

Vuorenmäen päiväkodin johtaja 5 000 Vuorenmäen päiväkodin varajohtaja

Masalan päiväkodin johtaja 5 000 Masalan päiväkodin varajohtaja

Veikkolan päiväkodin johtaja 5 000 Veikkolan päiväkodin varajohtaja

Kartanonrannan päiväkodin johtaja Kartanonrannan päiväkodin varajohtaja

Laajakallion päiväkodin johtaja Laajakallion päiväkodin varajohtaja

Nissnikun päiväkodin johtaja 5 000 Nissnikun päiväkodin varajohtaja



Perusopetus (fi) 3470 opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

3471 Gesterbyn koulu Gesterbyn koulun rehtori 30 000 Gesterbyn koulun apulaisrehtori

Gesterbyn koulun koulusihteeri 10 000

3472 Heikkilän koulu Heikkilän koulun koulunjohtaja 30 000 Heikkilän koulun varajohtaja

Heikkilän koulun koulusihteeri

3473 Kantvikin koulu Kantvikin koulun rehtori 30 000 Kantvikin koulun vararehtori

Kantvikin koulun koulusihteeri 10 000

3474 Masalan koulu Masalan koulun rehtori 30 000 Masalan koulun apulaisrehtori

Masalan koulun koulusihteeri

3475 Nissnikun koulu Nissnikun koulun rehtori 30 000 Nissnikun koulun apulaisrehtori

Nissnikun koulun koulusihteeri

3476 Veikkolan koulu Veikkolan koulun rehtori 30 000 Veikkolan koulun apulaisrehtori

Veikkolan koulun koulusihteeri 10 000

3477 Laajakallion koulu Laajakallion koulun koulunjohtaja 30 000 Laajakallion koulun varajohtaja

Laajakallion koulun koulusihteeri 10 000

3478 Kartanonrannan koulu Kartanonrannan koulun rehtori 30 000 Kartanonrannan koulun apulaisrehtori

Kartanonrannan koulun 

koulusihteeri
10 000

3479 Vuorenmäen koulu Vuorenmäen koulun rehtori 30 000 Vuorenmäen koulun apulaisrehtori

Vuorenmäen koulun 

toimistosihteeri
10 000

3482 Maahanmuuttajien 

opetuksen tuki
opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

3483 Perusopetuksen 

yhteiset palvelut
opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

3483 Perusopetuksen 

yhteiset palvelut, toiminto 

3130 Koulukuljetus

hallintopäällikkö 30 000 kehityspäällikkö

koulukuljetuksen 

asiakaspalvelusihteeri
10 000

3485 Jokirinteen koulu Jokirinteen koulun rehtori 30 000 Jokirinteen koulun apulaisrehtori

Jokirinteen koulun koulusihteeri 10 000

Aamu- ja iltapäivätoiminta 3501 Aamu- ja iltapäivätoiminta opetuspalveluiden suunnittelija 30 000 opetusjohtaja

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

Kerhotoiminta 3511 opetuspalveluiden suunnittelija 30 000 opetusjohtaja

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000



Lukiokoulutus 3520 opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

3521 Porkkalan lukio Porkkalan lukion rehtori 30 000 Porkkalan lukion apulaisrehtori

Porkkalan lukion koulusihteeri 10 000

3522 Lukiokoulutuksen 

yhteiset palvelut
opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

Avustajapalvelut 3553 opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

3471 Gesterbyn koulu Gesterbyn koulun rehtori 30 000 Gesterbyn koulun apulaisrehtori

3472 Heikkilän koulu Heikkilän koulun koulunjohtaja 30 000 Heikkilän koulun varajohtaja

3473 Kantvikin koulu Kantvikin koulun rehtori 30 000 Kantvikin koulun vararehtori

3474 Masalan koulu Masalan koulun rehtori 30 000 Masalan koulun apulaisrehtori

3475 Nissnikun koulu Nissnikun koulun rehtori 30 000 Nissnikun koulun apulaisrehtori

3476 Veikkolan koulu Veikkolan koulun rehtori 30 000 Veikkolan koulun apulaisrehtori

3477 Laajakallion koulu Laajakallion koulun koulunjohtaja 30 000 Laajakallion koulun varajohtaja

3478 Kartanonrannan koulu Kartanonrannan koulun rehtori 30 000 Kartanonrannan koulun apulaisrehtori

3479 Vuorenmäen koulu Vuorenmäen koulun rehtori 30 000 Vuorenmäen koulun apulaisrehtori
3483 Perusopetuksen 

yhteiset palvelut
opetusjohtaja 100 000 Veikkolan koulun rehtori

3485 Jokirinteen koulu Jokirinteen koulun rehtori 30 000 Jokirinteen koulun apulaisrehtori

3600 Ruotsinkieliset varhaiskasvatuspalvelut
3611 - 3845, pl. 

3810
varhaiskasvatusjohtaja 100 000 varhaiskasvatuksen erityisasiantuntija

AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
60 000

varhaiskasvatuksen 

digikoordinaattori
30 000

varhaiskasvatuksen hallinnollinen 

sihteeri
5 000

Kasvun ja oppimisen tuki (sv) 3611 varhaiskasvatuspäällikkö 30 000 varhaiskasvatusjohtaja

varhaiskasvatuksen hallinnollinen 

sihteeri
5 000

Lasten kotihoidon tuki (sv) 3621 varhaiskasvatuspäällikkö - varhaiskasvatusjohtaja

Palveluseteli (sv) 3625 varhaiskasvatuspäällikkö - varhaiskasvatusjohtaja

Ruotsinkieliset päiväkotipalvelut 3630 varhaiskasvatuspäällikkö 30 000 varhaiskasvatusjohtaja

3631 Hommas daghem

3712 Hommas förskola

Bobäckin koulun koulusihteeri 5 000

3632 Prästgårdsbackens 

daghem

Hommaksen päiväkodin johtaja 5 000 Hommaksen päiväkodin varajohtaja

Prästgårdsbackens daghem johtaja 50 000 Prästgårdsbackens daghem varajohtaja



3713 Prästgårdsbackens 

förskola

Winellskan koulun koulusihteeri 5 000

3633 Sjökulla daghem

3714 Sjökulla förskola

Sjökullan koulun koulusihteeri 5 000

Päiväkotien yhteiset palvelut (sv) 3631 varhaiskasvatuspäällikkö 30 000 varhaiskasvatusjohtaja

Perhepäivähoitopalvelut (sv) 3633 Hommaksen päiväkodin johtaja 5 000 Sjökullan päiväkodin johtaja

Avoin varhaiskasvatus (sv) 3711 varhaiskasvatuspäällikkö 30 000 varhaiskasvatusjohtaja

Ruotsinkielinen esiopetus 3811 varhaiskasvatuspäällikkö 30 000 varhaiskasvatusjohtaja

Esiopetuskorv. yksityisille (sv) 3813 varhaiskasvatuspäällikkö - varhaiskasvatusjohtaja

Esiopetuksen yhteiset (sv) 3845 varhaiskasvatuspäällikkö 30 000 varhaiskasvatusjohtaja

toiminto 3130 Koulukuljetus hallintopäällikkö 30 000 kehityspäällikkö

koulukuljetuksen 

asiakaspalvelusihteeri
5 000

3800 Ruotsinkieliset opetuspalvelut 3810, 3870 - 3953 opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
60 000

Ruotsinkielinen opetuspalvelujen 

hallinto
3810 opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

Perusopetus (sv) 3870 opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

3871 Bobäcks skola Bobäckin koulunjohtaja 30 000 Bobäckin koulun varajohtaja

Bobäckin koulun koulusihteeri 10 000

3874 Sjökulla skola Sjökullan koulunjohtaja 30 000 Sjökullan koulun varajohtaja

Sjökullan koulun koulusihteeri 10 000

3875 Winellska skolan Winellskan koulun rehtori 30 000 Winellskan koulun vararehtori

Winellskan koulun koulusihteeri 10 000
3876 Perusopetuksen 

yhteiset (sv)
opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

3876 Perusopetuksen 

yhteiset palvelut, toiminto 

3130 Koulukuljetus

hallintopäällikkö 30 000 kehityspäällikkö

koulukuljetuksen 

asiakaspalvelusihteeri
5 000

Aamu- ja iltapäivätoiminta 3901 opetuspalveluiden suunnittelija 30 000 opetuspäällikkö

Sjökullan päiväkodin johtaja 30 000 Sjökullan päiväkodin varajohtaja

Prästgårdsbackens daghem johtaja 50 000 Prästgårdsbackens daghem varajohtaja



opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

Kerhotoiminta 3910 opetuspalveluiden suunnittelija 30 000 opetusjohtaja

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

Lukiokoulutus 3920 opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

3921 Kyrkslätts gymnasium Kyrkslätts gymnasiumin rehtori 30 000 Kyrkslätts gymnasiumin vararehtori

Kyrkslätts gymnasiumin 

koulusihteeri
10 000

3922 Lukiokoulutuksen 

yhteiset palvelut
opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

Avustajapalvelut 3953 opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

AV- ja ICT-hankinnat 

kehityspäällikkö
30 000

opetuspalveluiden hallinnollinen 

sihteeri
10 000

3871 Bobäcks skola Bobäckin koulunjohtaja 30 000 Bobäckin koulun varajohtaja

3874 Sjökulla skola Sjökullan koulunjohtaja 30 000 Sjökullan koulun varajohtaja

3875 Winellska skolan Winellskan koulun rehtori 30 000 Winellskan koulun vararehtori

3876 Perusopetuksen 

yhteiset (sv)
opetuspäällikkö 100 000 Kyrkslätts gymnasiumin rehtori

Investoinnit

9016 Tilavarausohjelma hallintopäällikkö 20 000 kehityspäällikkö

kehityspäällikkö 20 000

9861
GWP-kampus Wiggen 

ensikalustaminen
sivistysjohtaja

Svenska nämnden för fostran 

och utbildning                  
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2 200 000

opetusjohtaja KP 3470 100 000 opetuspäällikkö

opetuspäällikkö KP 3870 100 000 opetusjohtaja

kehityspäällikkö 60 000

hallinnon ja kehittämisen 

suunnittelija
10 000

hallinnollinen sihteeri 10 000

9863 Kirjaston palautusautomaatit vapaa-aikajohtaja 70 000
vapaan sivistystyön ja taiteen 

perusopetuksen rehtori 


