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Liite 2/ Hankittavan palvelun ehdot

HANKITTAVAAN PALVELUUN KUULUVAT PALVELUT
Palveluntuottajan toteuttamisvastuulle kuuluvat tassa jaljempé&na sanotut tehtavéat
1.1 Kunnan lakis&ateinen hallinnon ja talouden tarkastus ja raportointi

Palveluntuottajan vastuulle kuuluvat Kirkkonummenkuntaa koskeva, kuntalain (410/2015) 14 luvun
mukainen hallinnon ja talouden tarkastus tilikausilla 2024, 2025 ja 2026 seka siihen liittyvat
raportointitehtavat seuraavasti:

tarkastuskautta koskevan tarkastussuunnitelman tuottaminen, seka yksittaisia tilikausia koskevan
tydohjelman tuottaminen. Raportointi tarkastuslautakunnalle ennen ensimmaisen tilikauden
tarkastuksen aloittamista ja sopimuskauden aikana Tilaajan kanssa sovittavalla tavalla,

tilikausittain laadittava tarkastussuunnitelma. Raportointi tarkastuslautakunnalle
tarkastussuunnitelmasta ennen tilikauden tarkastuksen aloittamista seka kaksi (2) kertaa tilikauden
aikana tarkastustyon kulusta ja tarkastustydssa tehdyista havainnoista,

tilaajan erikseen tété erikseen Palveluntuottajalta edellyttdessa: raportti kuntakonsernin taloudellista
ja toiminnallisesta asemasta tilintarkastuksen nakokulmasta tilikaudelta

raportointi tarkastuslauta kunnalle kohdan ”1.1 Kunnan lakisaateinen hallinnon ja talouden tarkastus
ja raportointi” mukaisen tehtavan suorittamisesta toteutuneista henkiloty6paivien maarista
tehtavittain (padvastuullinen JHT-tilintarkastaja, avustavat tilintarkastajaa | ja Il, muu
tarkastustyohon osallistuva henkil6). Raportointi tarkastuslautakunnalle vahintdan 2 kertaa kunkin
tilikauden aikana Tilaajan (tdssa Kirkkonummen kunnan tarkastuslautakunta) seka Palveluntuottajan
kesken sopimina ajankohtina.

Kunnan paavastuullisen JHT- tilintarkastajan edellytetaan olevan lasna tarkastuslautakunnan
kokouksissa silloin, kun tilintarkastajan raportteja tai ilmoituksia kasitellaan tai lautakunta muutoin
katsoo tarpeelliseksi. Lisaksi paavastuullisen JHT- tilintarkastajan edellytetaan raportoivan kunnan
johdolle tarkastustytssa havaituista puutteista ja ongelmakohdista.

Liséksi sopimuksen kohteena olevaan palveluun kuuluvat muut kunnan tarkastussdéannossa
tilintarkastajan tehtavaksi maaratyt tehtavat.

Tilaajan arvioi tdssa kohdassa "1.1 Kunnan lakisdateinen hallinnon ja talouden tarkastus ja
raportointi” laajuudeksi 77 henkildtydpaivaa (kun yksi henkilétydpaiva on 7,5 h)/ tilikausi. Mikali tassa
tarkoitetun tehtavéan suorittaminen edellyttda laajempaa henkilotyopaivien lukumaaréd, sopivat
Tilaaja (tasséa Kirkkonummen kunnan tarkastuslautakunta) ja Palveluntuottaja tehtavan
suorittamisen edellyttamasta henkilotyépaivien lukuméaarasta. Palveluntuottaja ei saa ylittda edella
tarkoitettua laajuusarviota (77 htp) kohtaan 1.1 kuuluvalla tehtavalla ilman Kirkkonummen kunnan
tarkastuslautakunnan antamaa suostumusta.

1.2 Tarkastuslautakunnan sihteerin tehtavat

Palveluntuottajan velvollisuuksiin kuuluu jarjestad Kirkkonummen kunnan tarkastuslautakunnan
sihteerin tehtdvaan kuuluva palvelu jaliempana sanotuin ehdoin.

Tarkastuslautakunnan sihteerin tehtéviin kuuluu kokousten valmistelu (lautakunnan kasiteltavaksi
tulevien kokousasioiden kokoaminen), kokousten esityslistojen, kokousten aikaisten paatosten
kirjaaminen seka lautakunnan kokousten pdytékirjojen laatiminen.



Tilaaja jarjestaa kustannuksellaan tarkastuslautakunnan esityslistojen ja poytakirjojen siirtamisen
Kirkkonummen kunnassa kaytdssa olevaan asianhallintajarjestelmaan. Kirkkonummen kunta
jarjestaa kustannuksellaan tarkastuslautakunnan esityslistojen, péytakirjojen ja muun tarvittavan
kopioinnin ja postituksen seké edella tarkoitettuihin kuuluvat kielenkaanndspalvelut, lautakunnan
kokoustilat ja niiden varaamisen, kokoustarjoilut.

Tarkastuslautakunnan kokoukset jarjestetaan arkipdaivind. Tarkastuslautakunta paattad kokouksen
jarjestamistavasta joko etdkokouksena (osallistujat osallistuvat kokoukseen etayhteydella kuten
Microsoft Teams-sovellus) tai lasnakokouksena (kokoukseen osallistujat samassa tilassa).
Tarkastuslautakunnan sihteeriksi nimetty osallistuu etdkokoukseen etayhteydella ja
lasnakokoukseen lautakunnan maaraamassa kokouksen jarjestamispaikassa.

1.3 Arviointikertomuksen laadinnan tukeminen

Palveluntuottajan velvollisuuksiin kuuluu jarjestad Kirkkonummen kunnan tarkastuslautakunnalle
asiantuntijatuki tilikauden arviointikertomuksen laadintaa koskien. Tehtavaan kuuluu
tarkastuslautakunnan tukeminen arviointikertomukseen kuuluvan sisallon tuottamisessa (kuten
arviointitieto toiminnan ja talouden ohjausta varten seka arviointitieto kunnan palvelujen
paatéstenmukaisuudesta, palvelujen laadusta, vaikuttavuudesta, tuottavuudesta seka erilaiset
asiaan liittyvat selvittelytehtavat tms.)

Tilaaja (tassa tarkastuslautakunta) tilaa palvelua kulloisenkin tarpeensa mukaan.

1.4 Kunnan tytaryhteisgjen tilintarkastus

Tilintarkastuslain (1141/2015) mukainen tilintarkastus seka julkishallinnon ja tilintarkastuslain
annetun lain (2015/ 1141) 3 luvun 5 8:n mukainen tilintarkastuskertomus kunnan tytaryhteisdissa

tilikausilla 2024, 2025 ja 2026.

Palveluntuottajalla on velvollisuus ottaa tarkastettavakseen hankintasopimuksen mukaisin ehdoin
sopimuskauden aikana Kirkkonummen kunnan tytaryhteisoksi katsottavat yhteisot.

Raportointi: tytaryhteison tilintarkastajan tulee esittda tytaryhtion hallitukselle vahintdan kerran
kunkin tilikauden aikana raportti tilikauden aikana tehdyista havainnoista ennen
tilintarkastuskertomuksen jattamista.

1.5 Erityistilintarkastukset ja muut tilaajan tilaamat tarkastukset

Palvelu kasittdéd ne erityistilintarkastukset seka muut tarkastukset, erillisselvitykset tai toimeksiannot,
jotka Tilaaja (tdssa Kirkkonummen kunta tai sen tytaryhteisd) paattaa sopimuskauden aikana

Palveluntuottajalta tilata.

Tilaaja (tassa Kirkkonummen kunta tai sen tytaryhteis®) tilaa palvelua kulloisenkin tarpeensa
mukaan.

1.6 EU-hankkeiden ja muiden ulkopuolisella rahoituksella toimivien hankkeiden tilintarkastus

Palvelu kasittdd Kirkkonummen kunnan tai taman tytaryhteison hallinnoiman EU-hankkeen tai muun
ulkopuolisella rahoituksella toimivan hankeen vaatiman tilintarkastuksen.



Tilaaja (tassa Kirkkonummen kunta tai sen tytaryhteiso) tilaa palvelua kulloisenkin tarpeensa
mukaan.

2. PALVELUN YLEISET EHDOT

Palveluntuottaja suorittaa Palvelun sita saéatelevan lainsdadannon (kuten Tilintarkastuslaki 2015/
1141) ja kuntalaki (2015/ 410) mukaisesti sekéa palvelua koskevien, sitovien viranomaismaaraysten
mukaisesti.

Palveluntuottaja tai samaan konserniin kuuluva yhteiso ei saa suorittaa asiantuntija- tai
konsulttipalveluja Kirkkonummen kunnalle tai kunnan tytaryhteisdille sopimuksen voimassaolon
aikana.

Tilaaja mahdollistaa Palveluntuottajalle paasyn kaytdssaan oleviin tietojarjestelmiin Sopimuksen
kohteena olevan Palvelun suorittamiseksi oleviin tietojarjestelmiin siltéa osin kuin jarjestelmiin paasy
on Tilaajan ratkaisuvallan piirissé ja lainsaadanto ei tata rajoita.

3. PALVELUN SUORITTAMISEEN NIMETTAVAT HENKILOT

Palveluntuottajaksi valitun tulee ennen hankintasopimuksen allekirjoittamista nimetéa Palvelun
suorittamiseen osallistuvat henkilot tassa jaliempana mainittuihin sanottujen ehtojen mukaisesti.
Palveluntuottajalla tulee olla nimettyn& palvelun suorittamiseen osallistuvat henkil6t vaaditulla tavalla
koko sopimuskauden ajan.

Palveluntuottajan Palvelun tuottamiseen nimeamien henkildiden tulee tosiasiallisesti osallistua
Palvelun suorittamiseen jaljempéana vaaditulla tavalla.

Palvelun suorittamiseen nimettyjen henkildiden korvaaminen sopimuskauden aikana edellyttaa
Tilaajan etukateen (ennen muutoksen tekemistd) antamaa hyvaksyntaa, ellei ole perusteltua,
Palveluntuottajasta johtumatonta syyta kasitella muutosta henkildvaihdoksen jalkeen. Tilaaja ei
hyvaksy sellaista henkildomuutosta, jossa korvaava (uusi henkil®) ei taytd Sopimuksen perusteella
tata koskevia vahimmais- tai laatuvaatimuksia. Edella sanotulla tavalla hyvaksytyt muutokset
Palvelun suorittamiseen nimetyssa henkilostdssa kasitelladn Sopimusmuutoksina.

3.1 Palvelun suorittamiseen nimettavat henkilot:

3.1.1 Kirkkonummen kunnan paavastuullinen JHT-tilintarkastaja (1) ja paavastuulliselle
tilintarkastajalle varahenkild edellda kohdan ”1.1 Kunnan lakisdateinen hallinnon ja talouden tarkastus
ja raportointi” mukaiselle tehtavan hoitamiseen

Paavastuulliseksi JHT-tilintarkastajaksi (ei tAman varahenkild) nimetyn henkilén tulee suorittaa
kullakin sopimuksen voimassaolon aikaisella tilikaudella edella sanotulle tehtavalle ”1.1 Kunnan
lakisdateinen hallinnon ja talouden tarkastus ja raportointi” tilikauden aikana syntyvista
henkilbtyopéaivien (1 henkilotyopaiva on 7,5 h) kokonaisméaarasta vahintaan 30,0 %

3.1.2 Avustava tilintarkastaja | ja Il (yht. 2 henkild) ja naille vahintaan yksi (1) varahenkild edella
kohdan ”1.1 Kunnan lakisdateinen hallinnon ja talouden tarkastus ja raportointi” mukaiselle tehtavan
hoitamiseen.



Avustaviksi tilintarkastajaksi (I ja Il) nimettyjen (ei ndiden varahenkild) tulee suorittaa kullakin
sopimuksen voimassaolon aikaisella tilikaudella edelld sanotulle tehtavalle 1.1 Kunnan
lakisaateinen hallinnon ja talouden tarkastus ja raportointi” tilikauden aikana syntyvista
henkiloty6paivien (1 henkilbtydpaiva on 7,5 h) kokonaismaarasta yhteensa vahintaén 30,0 % ja
kummankin erikseen (avustava tilintarkastaja | ja avustava tilintarkastaja Il erikseen) vahintaan 10,0
%.

3.1.3 Tarkastuslautakunnan sihteeri ja télle varahenkil6 edella kohdan *1.2 Tarkastuslautakunnan
sihteerin tehtdvat” mukaisen tehtavan hoitamiseen.

Tarkastuslautakunnan sihteerin tehtava tulee suorittaa tarkastuslautakunnan sihteeriksi nimetyn
henkilon tai taman varahenkiloksi nimetyn henkilon toimesta.

3.1.4 Kunnan tytaryhteisdien tilintarkastaja (1 tilintarkastaja) ja talle varahenkilé edella kohdan
1.4 Kunnan tytaryhteisojen tilintarkastus” mukaisen tehtavan hoitamiseen.

Kunnan tytaryhteisojen tilintarkastajaksi (ei taman varahenkild) nimetyn tulee suorittaa kullakin
sopimuksen voimassaolon aikaisella tilikaudella edella sanotulle tehtavalle ” 1.4 Kunnan
tytaryhteisojen tilintarkastus tilikauden aikana syntyvista henkilétyopaivien (1 henkilotydpaiva on 7,5
h) kokonaismaarasta vahintaan 50,0 %.

4. HENKILOSTON KOULUTUSTA JA TYOKOKEMUSTA KOSKEVAT
VAHIMMAISVAATIMUKSET

Palveluun suorittamiseen nimettaville nimetyille varahenkildille asetetaan tassa jaljempana sanotut
koulutusta ja tydkokemusta koskevat pakolliset vahimmaisvaatimukset.

4.1 Kirkkonummen kunnan paavastuullinen JHT-tilintarkastaja ja taman varahenkild (varahenkil®
siten kuin jaljempana on sanottu)

Koulutus:

paavastuulliseksi JHT-tilintarkastajaksi nimetyn ja taméan varahenkiloksi nimetylla tulee olla
JHT-tutkinnon suorittaneita sek& patentti- ja rekisterihallituksen yll&pitamaan
tilintarkastajarekisteriin merkittyja JHT-tilintarkastajia.

Tybkokemus:

Paavastuulliseksi JHT-tilintarkastajalla nimetylla on JHT-tutkinnon suorittamisen jalkeisena
aikana kertynytta tydkokemusta kunnan tai kaupungin kuntalain 14 luvun mukaisesta hallinnon
ja talouden tarkastamisesta vahintdan 50,0 henkilotydpaivaa (kun 1 henkilétydpaiva on 7,5
tuntia). Tyékokemusvaatimus ei koske paéavastuullisen JHT-tilintarkastajan varahenkiloksi
nimettya. Palveluntuottajan tulee Tilaajan pyynnosta osoittaa vaaditun tyokokemuksen
toteutuminen henkiloa koskevalla ansioluettelolla tai muulla nimettavan henkilén tydkokemusta
koskevalla, erittelylla, jonka perusteella vaatimuksen toteutuminen on arvioitavissa.

Kielitaito:

Paavastuulliseksi JHT-tilintarkastajaksi nimetylla ja tAman varahenkiloksi nimetylla tulee olla
vahintaan hyva suullinen ja kirjallinen suomen kielen taito ja vahintaan tyydyttava ruotsin kielen
suullinen ja kirjallinen taito.

4.2 Avustava tilintarkastaja | ja Il sek&a naiden varahenkil®



Koulutus:

- avustavaksi tilintarkastajaksi | nimetty: avustava tilintarkastaja I:n tulee olla HT-, KHT-, JHT
tai JHTT-tutkinnon suorittanut ja patentti- ja rekisterihallituksen yllapitama&an
tilintarkastajarekisteriin merkitty HT-, KHT, JHT- tai JHT T-tilintarkastaja,

- avustavaksi tilintarkastajaksi Il nimetty: avustavan tilintarkastaja Il:n tulee olla JHT-tutkinnon
suorittanut ja patentti- ja rekisterihallituksen yllapitamaan tilintarkastajarekisteriin merkitty
JHT-tilintarkastaja.

- avustavien tilintarkastajien varahenkiloksi nimetyn tulee olla HT-, KHT-, JHT tai JHTT-
tutkinnon suorittanut ja patentti- ja rekisterihallituksen yllapitamaan tilintarkastajarekisteriin
merkitty HT-, KHT, JHT- tai JHTT-tilintarkastaja.

Tybkokemus:

- avustavaksi tilintarkastajaksi | nimettavalla henkildlla tulee olla HT-, KHT-, JHT tai JHTT-
tutkinnon suorittamisen jalkeisena aikana kertynytta tytkokemusta kunnan tai kaupungin
kuntalain 14 luvun mukaisesta hallinnon ja talouden tarkastamisesta vahintaan 50,0
henkiloty6paivaa (kun 1 henkilbtydpaiva on 7,5 tuntia).

- avustavaksi tilintarkastajaksi Il nimettavalla henkildlla tulee olla JHT - tutkinnon suorittamisen
jalkeisena aikana kertynytta tydkokemusta kunnan tai kaupungin kuntalain 14 luvun
mukaisesta hallinnon ja talouden tarkastamisesta véahinta&n 50,0 henkilotyopaivaa (kun 1
henkiloty6paiva on 7,5 tuntia).

- edella tarkoitettu tydkokemusvaatimus ei koske avustavien tilintarkastajien | ja Il
varahenkiloksi nimettya

Palveluntuottajan (ja palveluntuottajaksi valitun) tulee Tilaajan pyynndsté osoittaa vaaditun
tyokokemuksen toteutuminen henkiloa koskevalla ansioluettelolla tai muulla henkilon
tyokokemusta koskevalla, erittelylla, jonka perusteella vaatimuksen toteutuminen on
arvioitavissa.

Kielitaito

Avustaviksi tilintarkastajiksi nimetyilla henkilGilla ja ndiden varahenkil6lla tulee olla vahintaan
hyva suullinen ja kirjallinen suomen kielen taito ja vahintaan tyydyttava ruotsin kielen suullinen
ja kirjallinen taito.

4.3 Tarkastuslautakunnan sihteeritehtava ja taman varahenkild

Koulutus: tarkastuslautakunnan sihteerin tehtavaan nimetyn ja tdméan varahenkiloksi nimetyn
tulee olla HT-, KHT-, JHT tai JHTT-tutkinnon suorittanut.

Kielitaito: tarkastuslautakunnan sihteeriksi nimetylla ja taman varahenkiloksi nimetylla tulee
olla vahintaan hyva suullinen ja kirjallinen suomen kielen taito ja vahintaan tyydyttava ruotsin
kielen suullinen ja kirjallinen taito.

4.4 Kunnan tytaryhteisojen tilintarkastaja (1) seka varahenkild
Koulutus:

Kunnan tytaryhteisdjen tilintarkastajaksi nimetyn seka tdman varahenkiloksi nimetyn
varahenkiloksi nimetyn tulee olla HT- tai KHT-tutkinnon suorittanut ja patentti- ja
rekisterihallituksen yllapitamaan tilintarkastajarekisteriin merkitty HT- tai KHT-tilintarkastaja.



Tybkokemus:

Tytaryhteisojen tilintarkastajalla nimetylla tulee olla riittava tydkokemus tilintarkastajana
toimimisesta. Riittavaksi kokemukseksi katsotaan: tytaryhteiséjen tilintarkastajaksi nimetylla
tilintarkastajalla tulee olla HT- tai KHT-tilintarkastajatutkinnon suorittamisen jalkeen kertynytta
tyokokemusta kunnallisten tytaryhtididen ja/ tai kunnallisten saatididen tilintarkastuksesta
vahintaan 30,0 henkildtyopaivaa (henkilotydpaiva on 7,5 h). Palveluntuottajan tulee Tilaajan
pyynndsta osoittaa vaaditun tydkokemuksen toteutuminen henkiléa koskevalla ansioluettelolla
tai muulla henkilon tydkokemusta koskevalla, erittelylld, jonka perusteella vaatimuksen
toteutuminen on arvioitavissa. Tyokokemusta koskeva vaatimus ei koske kunnan
tytaryhtididen varahenkiloksi nimettya.

Kielitaito:

Tytéaryhteison tilintarkastajaksi nimetylla seka taman varahenkildlla tulee olla vahintaan hyva
suullinen ja kirjallinen suomen kielen taito ja vahintdén tyydyttava ruotsin kielen kirjallinen ja
suullinen taito.

4.5 Laatu
Siltd osin kuin Palveluntuottaja on tarjouksessaan sitoutunut noudattamaan tarjouksessaan
palvelun suorittamiseen nimeamiensa henkildidentyokokemuksen osalta tdsséa edella sanottua
vahimmaistasoa korkeampaa laatutasoa tarjouspyynnén kohdassa "Paatdksenteon perusteet/
Laatu” mukaisten kriteerien L1 ja L2 osalta, tulee palveluntuottajan palvelun suorittamiseen
nimed&man henkilén tayttda Palveluntuottajan tarjouksessaan ilmoittama laatutaso.

5. MUU PALVELUA SUORITTAVA HENKILO

Palveluntuottaja voi kayttaa edella kohdan ”1. Hankintaan kuuluvat palvelut” mukaisten tehtavien
suorittamiseen myds muuta henkildstda kuin edelld kohdan ” 4. Palvelun suorittamiseen nimettavéat
henkil6t” mukaisia Palveluun nimettyja henkil6ita (noudattaen kuitenkin kohdan ”4. Palvelun
suorittamiseen nimettava henkildstd” mukaisia sdantdja). Palveluntuottajan tulee talldin osoittaa
tehtaviin sellaisia henkil6ita, joiden se arvioi koulutuksensa patevyytensa ja tyokokemuksensa
perusteella kohtuudella selvidvan tehtavasta. Silta osin kun Palveluntuottaja kayttaa Palvelun
suorittamiseen muuta kuin edella kohdassa "4.Palvelun suorittamiseen nimettavat henkilot
mukaisella tavalla nimettya henkiléa”, tulee Palvelun suorittamiseen osallistuvalla henkildlla olla
vahintdaan hyva suullinen ja kirjallinen suomen kielen taito ja vahintaén tyydyttava ruotsin kielen
kirjallinen ja suullinen taito.



