LITE 1
VIHDIN KUNNAN ELINKEINOPAALLIKON JA YRITYSNEUVOJAN TEHTAVANKUVAUKSET
Yritysneuvojan tehtavankuvaus

Opastaa yrittdjaksi aikovaa henkiloa / henkiloita liikeidean seka siihen liittyvien
asioiden kanssa, joita ovat esimerkiksi:

o Liikeidean kannattavuuden ja toteuttamiskelpoisuuden arviointi

o Yrittdjaksi aikovan omien yrittajavalmiuksien selvittdminen seka
osaaminen aiottuun lilketoimintaan

o Markkinatilanteen kartoitus mm. potentiaalisten asiakkaiden seka
markkinointikeinojen suunnittelu

o Arviointi onko yrittajaksi aikovan henkilon idealle olemassa kysyntaa ja
minka ongelman tuote tai palvelu ratkaisee seka mahdollisen
kilpailuedun arviointi

o Neuvonta yrityksen perustamiseen liittyvissa asioissa, kuten
yhtiomuodot (niiden erot), verotus, kaupparekisteriasiat, mahdolliset
lupa-asiat, tarvittavat vakuutukset yms.

o Rahoitusneuvonta, padosin liittyen starttirahaan seka Finnveran
tarjoamiin rahoitusmahdollisuuksiin. Lisaksi myés muut
rahoitusvaihtoehdot ja mahdolliset tuet

o Kirjanpitoasioiden neuvonta

o Tiedottaminen yrittdjyyskoulutuksista ja —tilaisuuksista.

o Ohjaaminen muihin yrittajyytta tukeviin yksityisten ja julkisten
toimijoiden pariin

o Toimivien PK-sektorin yritysten kehitystoimissa neuvominen, mm.
antamalla tyovalineita muutosprosessiin ja ohjaaminen
paatoksentekoon, auttamalla yrittdjaa saavuttamaan hanen
liiketoiminnalliset tavoitteet.

o Useimmiten alkavat yrittdjat haluavat tavata henkilokohtaisesti.

Elinkeinopaallikon tehtavankuvaus

Elinkinopalveluiden tuottamiseen ja kehittamiseen liittyva toiminnan johtaminen
o Neuvontapalvelujen resurssien kohdentaminen tarkoituksen
mukaisesti Vihdin kunnan strategiaa toteuttaen
o Neuvontapalveluiden markkinointi vihtildisille yrittdjille ja yrittajyytta
suunnitteleville
» Saannolliset uutiskirjeet yritysverkostolle
» Nakyvyys kunnan eri viestintdkanavissa
» Suhteiden hoito eri medioiden edustajiin
o Uusien palveluiden kehittdminen yhdessa elinkeinotiimin kanssa

Verkostoyhteistyo
o Yhteistyon tekeminen ja kehittdminen eri sidosryhmien kanssa, mm.



» Oppilaitosyhteistyd (mm. Luksia, Keuda)

» Kuuma -alue yhteisty6, esim. Helsinki ring of industry -toiminta

» Hankeyhteistyo, esim. Navigaattori -hanke Lohjan ja Luksian
kanssa

» Edustaminen Uudenmaan elinkeinoryhmaéssa

Toimivien yritysten neuvontapalveluiden tuottaminen

O

O

Vihtildisten yritysten auttaminen erilaisten kasvu- ja
kehittymishankkeiden toteutuksessa, esim. rahoitusten hakemisessa ja
asiantuntijapalveluiden I6ytamisessa yritysten ko. tarpeisiin
Kasvun edellyttamien toimitilamuutosten ratkaisuissa auttaminen
Vihtildisten yritysten auttaminen rekrytointi- ja alihankkijatilanteissa
Oppisopimuskoulutusten sekd muiden koulutusten organisoiminen ja
koordinointi yritysten tarpeiden mukaan
Vihtiin sijoittumista suunnittelevien yritysten auttaminen tonttien,
tyontekijoiden ja yhteistydkumppaneiden osalta

» reaktiivinen toiminta
Vihdin markkinoiminen sijoittumispaikkana muualla toimiville
yrityksille

» proaktiivinen toiminta

Elinkeinotoiminnan hallinnollinen johtaminen (yhdessa toimialajohtajan kanssa)

@)
@)
@)

Budjetointi ja raportointi

Henkilostohallintoon liittyvat tehtdvat (esim. kehityskeskustelut)
Muut vastuualueen hallinnolliset tehtavat (esim. hankkeiden
raportointi ja maksatushakemukset)



