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1. Informaation sisalto
Opetuksen asiakastiedot
2. Rekisterinpitaja

Kirkkonummen kunta, Sivistys- ja vapaa-aikalautakunta
PL 20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671

3. Vastuuhenkilo henkildtietojen kasittelya koskevissa asioissa

Opetusjohtaja
Koulukuljetus: Hallintopaallikko

4. Yhteyshenkilo henkilttietojen kasittelyd koskevissa asioissa

Suunnittelu- ja tiedotuskoordinaattori
PL20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29670
kirfaamo@kirkkonummi.fi

5. Kirkkonummen kunnan tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
PL20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

6. HenkilOtietojen sailytysaika

Tietojen sailyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia
lakeja ja maarayksia.
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7. Henkildtietojen k&sittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kirkkonummen kunta k&sittelee asiakastietoja lakisdateisen perusopetuksen ja
lukiokoulutuksen jarjestamiseen ja toteuttamiseen seka oppivelvollisuuden
ohjaukseen ja valvontaan liittyen.

o Perusopetuslain mukainen opetuksen ja toiminnan jarjestaminen ja toteuttaminen
e Perusopetuslaki (628/1998)
e Lukiolain mukainen opetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen
e Lukiolaki (714/2018)
e Oppivelvollisuuslain mukainen oppivelvollisuuden suorittamisen ohjaus ja
valvonta
e Oppivelvollisuuslaki (1214/2020)

8. Kaésiteltavat henkildtiedot (tietosisalto)

Opetuksen asiakastiedot sisaltavat tiedot oppilaista, opiskelijoista sekd muista
oppivelvollisista ja naiden huoltajista. Henkilttietoja ei kasitella muihin tarkoituksiin.

Kasiteltavat henkildtietoryhmat:

Oppilaan/opiskelijan henkil6- ja yhteystiedot seka kuva.

Muun kuin opetukseen osallistuvan oppivelvollisen henkild- ja yhteystiedot.
Huoltajien henkild- ja yhteystiedot sekd Wilma-kayttgjatunnus.
Henkilokunnan henkil®- ja yhteystiedot.

Oppilaan/opiskelijan sukupuoli, aidinkieli, kansallisuus, ja uskonto seka
maahanmuuttoon liittyvat tiedot.

Oppilaan/opiskelijan Wilma-kayttoliittyman ja oppilasverkon AD -kayttajatunnus.
Opetuksen jarjestdmiseksi tarvittavat tiedot, kuten:

e S2-opetus, kieliohjelma, kielikylpyopetus, katsomusaine, oman aidinkielen
opetus;

o esiopetukseen ja kouluun ilmoittautuminen;

o oppilasta/opiskelijaa koskevat paatokset;

o oppilaan/opiskelijan arviointitiedot;

o oppilaan/opiskelijan oppim&éara ja aine- ja kurssivalinnat ja niiden
suoritustiedot;

o oppilaan/opiskelijan lasna- ja poissaolotiedot;

o tiedot kasvatuksellisten ja kurinpidollisten keinojen kayttsta seka

e opetukseen osallistumiseen liittyva historia.

Opiskelijoiden ylioppilastutkintoon ja -kirjoituksiin liittyvat tiedot ja tieto opiskelijan
oikeudesta maksuttomaan koulutukseen.

Oppilasta/opiskelijaa koskevat pedagogisen tuen jarjestamiseen liittyvat tiedot ja
dokumentaatio seka erityisen tuen paatokset.

Oppivelvollisuuden suorittamisen ohjaukseen ja valvontaan liittyvat tiedot.
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Aamu- ja iltapaivatoimintaan liittyvat tiedot.
Koulukuljetukseen liittyvat tiedot.

Perusopetukseen valmistavaan opetukseen seka lisdopetukseen liittyvat tiedot.

Sdanndnmukaiset tietoldhteet

Oppilaan/opiskelijan/oppivelvollisen henkilotieto saadaan oppilaalta, opiskelijalta tai
oppivelvolliselta itseltdan, huoltajilta, hakemuksesta ja eri viranomaisten rekistereista
kuten vaestorekisterista.

Huoltajien henkildtieto: huoltajilta itseltddn, hakemuksesta ja vaestorekisterista.

Koulun ja oppilashuollon henkilsto.

Tietojen saanndonmukaiset luovutukset
Opetuksen jarjestaminen

Oppilaiden henkilotietoja kasitellaan palveluntoimittajan tarjoamassa
oppilashallintojarjestelmassé. Yksilgintitietojen reaaliaikainen paivittdminen
oppilashallintojarjestelmasta opetusverkon kayttajahallintaan. Kayttajahallintaa
hyodyntavat opetuksen tyopoyta- ja oppimisymparistésovellukset
kokonaisuudessaan kaytossa olevien pilvipalveluiden kautta.

Koulukuljetuksen jarjestdmisen edellyttdmat tarvittavat tiedot luovutetaan
koulukuljetusten jarjestéjille.

Lakis&ateiset tietojen luovutukset ja ilmoitukset

Perusopetuslain 40 §:n mukaisesti opetuksen asianmukaisen jarjestamisen
edellyttamat valttAmattomat tiedot luovutetaan oppilaan oppilashuoltotyéhon
osallistuville.

Oppilas- ja opiskelijahuoltolain 23 §:n mukaisesti yksilokohtaisen opiskeluhuollon
jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi valttamattomat tiedot luovutetaan opiskeluhuoltoon
osallistuville seka opiskeluhuollosta vastaavalle viranomaiselle.

Oppivelvollisuuslain 23 §:n mukaan oppivelvollisen siirtyessé toisen koulutuksen
jarjestajan koulutukseen, toimitetaan uudelle koulutuksen jarjestdjalle oppivelvollisen
koulutuksen jarjestdmisen kannalta valttamattomat tiedot.

Kun oppivelvollisesta tehdééan oppivelvollisuuslain 11 §:n mukaisesti ilmoitus
asuinkunnalle, koulutuksen jarjestgjan tulee siirtda oppivelvollisen asuinkunnalle
saadetyn ohjaus- ja valvontavastuun toteuttamiseksi seka opiskelupaikan
osoittamiseksi valttamattomat tiedot.

Perusopetuksen jarjestdjan on toimitettava uudelle koulutuksen jarjestajalle
perusopetuslain 17 §:n mukainen perusopetuksen paéattyessa voimassa oleva paatos
erityisesta tuesta koskien ammatillista perustutkinto-opiskelua tai tutkintoon
valmentavaa koulutusta.
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Nuorisolain 11 §:n mukaisesti muusta kuin oppivelvollisesta nuoresta, joka
keskeyttéda opinnot ammatillisessa koulutuksessa, lukiokoulutuksessa tai
tutkintokoulutukseen valmentavassa koulutuksessa, luovutetaan tiedot etsivélle
nuorisotyodlle.

Kansallinen tiedonkeruu

Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen osalta tietojen luovutus perusopetuksen,
lukiokoulutuksen ja ammatillisen koulutuksen valtakunnalliseen Koski-tietovarantoon.
Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista (884/2017).

Lisatiedot: https://opintopolku.fi/konfo/fi/sivu/koski-palvelun-tietosuojaseloste

Muut luovutukset

Hankkeiden rahoittajien méaarittdmaét tiedot hankkeiden raportoinnissa voimassa
olevan lainsdadannon mukaisesti.

Kunnan toiminnan kehittamista, laskutusta, tilastointia ja jarjestelmien testausta
varten tietoja voidaan yhdistd& muihin tietoihin.

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

HenkilGtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle ilman varmistusta siita, etta
kyseiset tiedot on suojattu asianmukaisesti ja kulloinkin voimassa olevan
tietosuojalainsdadanndn vaatimalla tavalla.

Henkil6dtietojen suojauksen periaatteet
Saatuja henkilttietoja kasitellaan huolellisesti ja niita kasittelevat vain ne henkil6t,
joiden tyotehtaviin ne kuuluvat. Késittelyssa noudatetaan tietoturvallista ja asiakkaan
tietosuojan huomioivaa toimintatapaa. Tietoja k&sittelevat henkilot ovat
vaitiolovelvollisia ja he saavat asiaankuuluvaa koulutusta.
Osa henkilotiedoista ovat salassa pidettavia. Salassa pidettavia ovat viranomaisten
julkisuudesta annetun lain 24 8:n (23-25, 30-32) mukaan muun muassa kaikki
terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat tiedot.
A. Manuaalinen aineisto

Arkistoitavat asiakirjat sailytetdan lukittavissa tiloissa.
B. Sahkoinen aineisto

Paasy jarjestelmiin on rajattu kayttajien tehtavien ja roolin mukaisesti.

Jarjestelmia kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa, joka on kunnan
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

Mahdollisen automaattisen paatbéksenteon olemassaolo

Tietoja ei kaytetd automaattiseen paatoksentekoon.
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Tarkastusoikeus

Rekisteroidyilla on oikeus pyytaa rekisterinpitajaltd paasya hanta itsedan koskeviin
henkildtietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin tallennetut tietonsa osoitettuaan
henkildllisyytensa ja siten oikeutensa tietojen tarkastamiseen.

Tarkastuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai hekilokohtaisesti kaymalla kunnan palvelupisteessa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittamisesta.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissé olevan virheellisen tiedon korjaamista
eli tietojen oikaisemista.

Korjauspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, 02400 Kirkkonummi.

Korjauspyynto kasitelladn padsaéantoisesti neljan viikon kuluttua tarkistuspyynnon
esittamisesta.

Rekisteroidyn tulee yksilida ja perustella, mité tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mik&
on h&nen mielestddn oikea tieto sek& milla tavalla korjaus pyydetdan tekemaan.
Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkastetaan.

Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemistd, mikali ne eivat ole lakiin
perustuvia.

Peruutuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi.

Peruutuspyyntd kasitellaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon
esittamisesta.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvéat rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedén koskevien
henkilGtietojensa poistamista taikka k&sittelyn rajoittamista, mikali ne eivat ole lakiin
perustuvia. Rekisteroidylla on oikeus kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemésta hanta
itseaan koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja muuta suoramarkkinointia
sekad markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja
sukututkimusta varten.
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Jos toimintaan liittyy tallaista henkilGtietojen kasittelyd, tietojen poistopyynto tulee
osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan kirfjaamoon tai
henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, Kirkkonummi

Rekisteroidylla on my6s oikeus vastustaa henkildtietojensa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

Rekisterdidyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaisille henkilétietojen
k&sittelyyn liittyen.

Rekisterdityjen informointi

Tietosuojaseloste on néhtéavilla kunnan verkkosivuilla, www.kirkkonummi.fi/tietosuoja
seka saatavilla kunnan palvelupisteesta virka-aikaan (Ervastintie 2, Kirkkonummi).

Rekisterihallinto

Rekisteritoiminnot toteutetaan saanndsten ja maaraysten seka annettujen kunnan
ohjeiden mukaisesti.
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