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1. Informaation siséalto

Paikallishistoriallisen kokoelmarekisterin sisaltamat henkilotiedot
Rekisterinpitaja

Kirkkonummen kunta, Sivistys- ja vapaa-aikalautakunta

PL 20

02401 Kirkkonummi

Vaihde (09) 29671

Vastuuhenkild henkildtietojen kasittelya koskevissa asioissa
Vapaa-aikajohtaja

Yhteyshenkil6 henkilotietojen kasittelya koskevissa asioissa
Kulttuurisihteeri / Suunnittelu- ja tiedotuskoordinaattori

PL 20

02401 Kirkkonummi

Vaihde (09) 29671
kirfaamo@kirkkonummi.fi

Kirkkonummen kunnan tietosuojavastaava

Tietosuojavastaava
PL 20
02401 KIRKKONUMMI

Vaihde (09) 29671
tietosuojavastaava@kirkkonummi.fi

HenkilGtietojen sailytysaika

Tietojen sailyttamisessa ja havittdmisessa noudatetaan kulloinkin voimassa olevia
lakeja ja maarayksia.
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Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus ja oikeusperuste

Kirkkonummen kunnassa kerataan ja kasitellaan vain paikallishistoriallisen
kokoelmarekisterin yllapitdmisen kannalta valttamattomia henkildtietoja.

e Paikallishistoriallinen tutkimus
e Laki kuntien kulttuuritoiminnasta 166/2019
e Tietosuoja-asetus art. 6.1e

Kasiteltavat tiedot (tietosisalto)

Kasiteltavat tiedot koostuvat paikallishistoriallista tutkimusta ja museotoimintaa
varten Kirkkonummen kunnalle luovutetuista aineistoista (taideteokset, esineet,
valokuvat, asiakirjat, haastattelut, av-tallenteet ja muut aineistot.)

Tietosisaltoon kuuluu myds rakennusinventoinnit ennen vuotta 2000.
HenkilGtietoja ei kasitella muihin tarkoituksiin.
Kasiteltavat henkildtietoryhmat:

Paikallishistoriallisessa kokoelmanhallintaprosesseissa henkilotietoja kerataan
kokoelma-aineistojen luovuttajista (yleensa lahjoittajat), joilta tallennetaan vahintaan
nimi ja yhteystiedot.

Prosessissa tallennetaan laajasti kokoelmaobjektien tekijoihin, valmistus- ja
tekoprosesseihin, kayttohistoriaan, aikaisempiin omistajiin, objektien sisallon (esim.
valokuvat) kannalta oleellisten henkilGiden tai objektien tekijanoikeuksiin liittyvia
henkildtietoja, kuten nimet, syntyma- ja kuolinajat ja paikat, osoitetiedot, ammatti,
kansalaisuus sekd muita toimialueensa kulttuuriperinnén dokumentoinnin kannalta
oleellisia tietosisaltoja.

Suuri osa henkilGtiedoista koskee kuolleita henkilgitd. Kokoelmanhallinnan osana
tallennetaan myos kokoelmaobjekteja kasitelleiden tydntekijoiden nimitietoja (esim.
luettelointia tai muutoksia tehneet henkil6t).

Sdanndnmukaiset tietoldhteet

Kokoelmanhallintaprosessissa henkilétiedot saadaan aineiston luovutuksen
yhteydessé sekd oman selvitys- ja tutkimustoiminnan myota.

Tietolahteina toimivat mm. lahjoittajat itse, aineistoihin liittyvien sukujen, yhdistysten
ja yritysten edustajat, ammattirekisterit, matrikkelit, tutkimukset, kirjallisuus,
sanomalehdet ja arkistot seka asiakaspalautteet.

Tietojen sdanndonmukaiset luovutukset
Ei sdéannonmukaisia luovutuksia.

Aineistojen tutkimuskayttt edellyttéda tutkimuslupaa.
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Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle
HenkilGtietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.
Henkildtietojen suojauksen periaatteet

Saatuja henkilttietoja kasitellaan huolellisesti ja niita kasittelevat vain ne henkil6t,
joiden tyotehtaviin ne kuuluvat. Késittelyssa noudatetaan tietoturvallista ja asiakkaan
tietosuojan huomioivaa toimintatapaa. Tietoja k&sittelevat henkilot ovat
vaitiolovelvollisia ja he saavat asiaankuuluvaa koulutusta.

Osa henkilotiedoista voivat olla salassa pidettavia. Salassa pidettavia ovat
viranomaisten julkisuudesta annetun lain 24 8:n (23-25, 30-32) mukaan muun
muassa kaikki terveydentilaa, turvakieltoa, yksityiselamaa ja varallisuutta koskevat
tiedot.

A. Manuaalinen aineisto
Arkistoitavat asiakirjat sailytetdan lukittavissa tiloissa.
B. Sahko6inen aineisto
Paasy jarjestelmiin on rajattu kayttajien tehtavien ja roolin mukaisesti.

Jarjestelmia kaytetaan ja hallinnoidaan suljetussa ymparistdssa, joka on kunnan
tietosuoja- ja tietoturvavaatimusten mukainen.

Mahdollinen automaattinen paatéksenteko

Tietoja ei kaytetd automaattiseen paatoksentekoon.

Tarkastusoikeus

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta paasya hanta itseddn koskeviin
henkilttietoihin eli tarkastaa henkilorekisteriin talletetut tietonsa osoitettuaan
henkildllisyytensa ja siten oikeutensa tietojen tarkastamiseen.

Tarkastuspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkil6lle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-

aikaan osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi

Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa
tarkastuspyynnon esittamisesta.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella on oikeus vaatia henkilorekisterissé olevan virheellisen tiedon korjaamista
eli tietojen oikaisemista.

Korjauspyynto tulee osoittaa rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen
kunnan kirjaamoon tai henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-
aikaan osoitteessa Ervastintie 2, Kirkkonummi

Korjauspyynto kasitelladn padsaéantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnén
esittamisesta.
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Rekisterdidyn tulee yksil6ida ja perustella, mité tietoa vaaditaan korjattavaksi ja mik&
on h&nen mielestddn oikea tieto sek& milla tavalla korjaus pyydetdan tekemaan.
Rekisterdidyn henkil6llisyys tarkastetaan.

Rekisterdidyn suostumuksen peruuttaminen

Rekisteroidylla on milloin tahansa oikeus peruuttaa mahdollinen suostumus koskien
henkilorekisterissa olevia tietojaan ja niiden kasittelemista.

Peruutuspyyntd tehdaan uutiskirjepalvelussa tai peruutuspyynto tulee osoittaa
rekisterin yhteyshenkildlle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan kirjaamoon tai
henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, Kirkkonummi

Peruutuspyyntd kasitellaan paasaantoisesti neljan viikon kuluessa tarkastuspyynnon
esittamisesta.

Muut henkil6tietojen kasittelyyn liittyvéat rekisterdidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa rekisterinpitajalta hanta itsedén koskevien
henkilGtietojensa poistamista taikka k&sittelyn rajoittamista. Rekister6idylla on oikeus
kieltda rekisterinpitdjaa kasittelemasta hanta itsedén koskevia tietoja
suoramainontaa, etdmyyntia ja muuta suoramarkkinointia seké markkina- ja
mielipidetutkimusta samoin kuin henkilématrikkelia ja sukututkimusta varten.

Jos toimintaan liittyy tallaista henkilGtietojen kasittelyd, tietojen poistopyynto tulee
osoittaa rekisterin yhteyshenkilolle kirjallisesti Kirkkonummen kunnan kirfjaamoon tai
henkilokohtaisesti kdymalla kunnan palvelupisteessa virka-aikaan osoitteessa
Ervastintie 2, Kirkkonummi

Rekisteroidylla on my6s oikeus vastustaa henkildtietojensa kasittelya.
Rekisteroidylla on oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen.

Rekisterdidyn valitusoikeus valvontaviranomaiselle

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle henkilGtietojen
k&sittelyyn liittyen.

Rekisterdityjen informointi

Tietosuojaseloste on néhtéavilla kunnan verkkosivuilla www.kirkkonummi.fi/tietosuoja
seka saatavilla kunnan palvelupisteesta virka-aikaan (Ervastintie 2, Kirkkonummi).

Rekisterihallinto

Henkil6tietojen hallinnointi (rekisteritoiminnot) toteutetaan séannésten ja maaraysten
seka annettujen kunnan ohjeiden mukaisesti.
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