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Beredare Forvaltningschef Tiina Koivisto, fornamn.efternamn@kirkkonummi.fi

Enligt 159 § i Kyrkslatts kommuns foérvaltningsstadga beslutar organen om
tid och plats for sina sammantraden. Ett sammantrade halls ocksa om
ordféranden anser det vara pakallat eller om en majoritet av ledaméterna i
organet gor en framstallning till ordféranden om att ett sammantrade ska
hallas for behandling av ett angivet arende. Ordféranden bestammer da
nar sammantradet halls. Ordféranden kan av grundad anledning instélla ett
sammantrade.

Enligt 160 § i forvaltningsstadgan sammankallas sammantrade av
ordférande eller, om han ar férhindrad, av vice ordférande. | kallelsen ska
anges tid och plats for sammantradet samt de arenden som ska
behandlas. Kallelsen, foredragningslistan, bilagorna och tillaggsmaterial
sands elektroniskt.

Foéredragningslistan ska innehalla en redogorelse fér de arenden som ska
behandlas och férslag till organets beslut. Den ska sdndas i samband med
kallelsen till sammantrade, om inte sarskilda skal forhindrar detta. Om
foredragningslistan, bilagorna eller kompletterande material innehaller
sekretessbelagda uppgifter, ska en anteckning om sekretess goras i
handlingen. Sammantradeskallelsen, eller besked om nar och var kallelsen
kan hamtas elektroniskt, sands till den officiella e-postadressen som
kommunen tilldelat. Sammantradeskallelsen, eller besked om nar och var
kallelsen kan hamtas elektroniskt, kan undantagsvis delges aven per
telefon eller som textmeddelande. Sammantradeskallelsen ska forutom till
ledamoterna sandas elektroniskt till de 6vriga som har narvaroratt eller
narvaroplikt vid organets sammantrade. Kommunstyrelsens och
namndernas, férutom finska férskoleverksamhets- och
utbildningsnamnden samt svenska forskoleverksamhets- och
utbildningsnamnden, sammantradeskallelser och féredragningslistor
upprattas pa handlaggningsspraket och dversatts till det andra inhemska
spraket. Bilagor och tillaggsmaterial 6versatts inte.

Om en ledamot i ett organ enligt 164 § i férvaltningsstadgan ar férhindrad
att delta i ett sammantrade ska han eller hon kalla in en ersattare. Om en
ledamot ar javig att behandla nagot arende vid ett sammantrade eller pa
grund av forhinder inte kan delta i behandlingen av ett &rende, kan han
eller hon kalla in en ersattare till sammantradet for behandlingen av
arendet.

Dagen efter sammantradet skickas protokollet per e-post till ordférande
och till protokolljusterna, vilka valjs pa sammantradet. Protokolljusterarna
justerar protokollet senast dagen efter att de tillstallts protokollet. Om
sekreteraren inte far ett meddelande om godkannande senast vid denna
tidpunkt, anses protokollet vara godkant. Protokollet publiceras mandagen
efter sammantradet.

Foredragande Direktoren for bildningsvasendet



Beslutsforslag

Beslut

For kannedom

Svenska foérskoleverksamhets- och utbildningsnamnden beslutar

1
sammantrada i motesrummet Ervast kl. 17.30 ifall man inte kommer
Overens pa annat satt, enligt féljande:

onsdag 5.2, 4.3, 1.4, 10.6, 2.9, 7.10, 4.11 och 16.12.2020

att féredragningslistan finns ledamaéterna for paseende elektroniskt
torsdagen fore sammantradet i det elektroniska sammantradessystemet till
vilket de ordinarie ledamoéterna och ersattarna har fatt egna
anvandarkoder. Sammantradeskallelsen, eller besked om nar och var
kallelsen kan hamtas elektroniskt, sands till den officiella e-postadressen
som kommunen tilldelat

3

konstatera att om namndens ordinarie ledamot ar forhindrad att delta i ett
sammantrade ska han eller hon meddela det till sin personliga ersattare
och namndens sekreterare

4
protokolljusterarna justerar protokollet tva dagar efter sammantradesdagen
och protokollet publiceras mandagen efter sammantradet.

Svenska foérskoleverksamhets- och utbildningsnamnden beslutade enligt
beslutsforslaget.

daghemmen, skolorna, méteskalendern



