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2 Toiminta-ajatus

Hallintosdannossa § 46 maaritellaén kuntakehityksen toimialan tehtavat:

Kuntakehityksen toimialan tehtdvana on vastata kunnan elinvoimaisuuden ja kilpailukyvyn
kehittamisesta ja siihen liittyvistd kumppanuuksista, tyollisyyspalveluiden jarjestamisesta seka
yrityspalveluiden kehittdmisesté ja koordinoinnista. Kuntakehityksen toimialan tehtdvana on luoda
edellytykset sujuvalle liikenteelle, hyvalle asumiselle ja kilpailukykyiselle yrittdmiselle. Tavoitteena
on laadukas, viihtyisa ja ekologisesti kestava elinymparisto ja rakennettu ymparist6, joka vaalii
paikallisia kulttuuri-, ymparisto- ja luontoarvoja.

Toimiala tuottaa kaikki rakennettuun ja rakentamattomaan ymparistoon liittyvat kunnalliset palvelut
eli maankaytdn suunnittelun ja kaavoittamisen, liikennesuunnittelun, maanmyynnin ja -
vuokrauksen, paikkatietojen ja kartta-aineistojen yllapidon, kunnallistekniikan suunnittelun ja
toteutuksen, rakennusten ja yleisten alueiden yllapidon ja korjaamisen, vesihuollon,
rakennusvalvonnan ja ymparistonsuojelun. Liséksi toimialan tehtavakenttaan siséltyvat puhtaus- ja
ruokapalvelut.

Hallintosaannon § 20 mukaan kuntakehityksen toimialaa johtaa kuntakehitysjohtaja.
Toimialajohtajan sijaisesta méaraa kunnanjohtaja.

Hallintosdaannon § 41 mukaan toimialajohtaja hyvaksyy toimialaansa koskevan toimintaohjeen,
jossa kuvataan operatiivinen organisaatio seka siirretaan toimivaltaa toimialajohtajan toimialan
viranhaltijoille. Viranhaltijan vaihtuessa toimivalta sailyy tassa toimintaohjeessa mainitulla
virkanimikkeella ja sen kulloinkin voimassa olevalla nimetylla viranhaltijalla. Virkanimikkeen
mahdollisesti vaihtuessa toimivalta siirtyy viranhaltijapéaattksen mukaiselle uudelle
virkanimikkeelle.



3 Organisaatio ja johtaminen

Toimialat voivat jakautua palveluryhmiin, esikuntaan, alueellisiin yksikdihin, palveluyksikdihin ja
tiimeihin. Toimialan hallinnollisesta organisaatiosta paattaa toimialajohtaja.

Toimialajohtaja maaraé palveluryhman johtajan ja Kirkkonummen Veden liikelaitoksen johtajan
sijaiset.

Kuntakehityksen toimiala
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Kuntakehityksen palveluryhmét muodostavat vastuualueen.

Palveluryhman johtaja:

- vastaa osaltaan vastuualueensa alaisesta toiminnasta ja taloudesta

- paattaa palveluryhman sisédisesta tyonjaosta ja organisaatiosta

- vastaa henkildstonsa tyohyvinvoinnista, tydturvallisuudesta ja osaamisen kehittdmisesta ja
koulutuksesta

- vastaa palveluryhman viestinnasta ja tiedottamisesta

- paattaa vastuualueensa olevan irtaimen omaisuuden siirtdAmisesta, kaytosta poistamisesta ja
poistetun omaisuuden myymisestd, kun omaisuuden arvo on enintaéan 100 000 euroa

Palveluyksikon johtaja:

- vastaa osaltaan yksikkonsé toiminnasta ja taloudesta

- vastaa henkildstonsa tydhyvinvoinnista, tydturvallisuudesta ja osaamisen kehittdmisesta ja
koulutuksesta

- vastaa yksikkonsa viestinnasta ja tiedottamisesta

Henkildstopoliittisesta, hankintapoliittisesta ja vahingonkorvauksiin liittyvasta toimivallasta
maéarataan mydhemmissa kohdissa.



3.2 Esikunta, Hallintoryhma

Kuntakehityksen hallinnon esikunta tuottaa toimialalle hallinnon tukipalveluita seka toimii erilaisissa
toimialan kehityshankkeissa. Hallintoyksikk&é6n kuuluu myds toimialan viestinta.

Esikuntaa johtaa hallintopaallikko, sijaisena toimii kuntakehitysjohtaja.

3.3 Palveluryhmat, palveluyksikot, palvelutiimit ja

viranhaltijoiden toimivalta

3.3.2 Palveluryhma, Tyollisyysalueen palvelut

Tyollisyyspalvelujen tehtava on toimia kunnan viranomaisena lain 380/2023 (laki
tydvoimapalveluiden 28 jarjestamisestd) mukaisissa tehtavissa.

Tyollisyyspalvelujen palveluryhman alaisten viranhaltijapaatoksia valvoo hallintoséannén
mukaisesti kuntien yhteinen tydllisyys- ja elinkeinoasioiden lautakunta.

Palveluryhman johtaja: tyollisyysaluejohtaja
Palveluryhman johtajan sijainen: palvelupaallikko
Palveluyksikkd, Tyonhaun tuen palvelut
Palveluyksikon johtaja: palveluvastaava

Palveluyksikdn johtajan sijainen: Ty6nantaja- ja valmennuspalveluiden palveluyksikén
palveluvastaava

Palveluyksikkd, Vieraskielisten palvelut

Palveluyksikon johtaja: palvelupaallikkod
Palveluyksikon johtajan sijainen: Tyonhaun tuen palveluyksikdn palveluvastaava

Palveluyksikk®, Monialaiset palvelut

Palveluyksikon johtaja: palveluvastaava
Palveluyksikdn johtajan sijainen: Vieraskielisten palveluiden palveluyksikdn palveluvastaava



Palveluyksikkd, Tydnantaja- ja valmennuspalvelut

Palveluyksikon johtaja: palveluvastaava
Palveluyksikdn johtajan sijainen: Monialaisten palveluiden palveluyksikén palveluvastaava

Palvelutiimi: Kehittdmis- ja koordinaatio

Palvelutiimin johtaja: tyéllisyysaluejohtaja
Palvelutiimin johtajan sijainen: palvelupaallikkd

Tyéllisyysaluejohtajan toimivalta:
1. paattaa tyonantajien yhteishankintaesitysten hyvaksymisesta
2. vastaa valmiuslain mukaisesta tyonvalityspakosta seka tyovelvollisista

Palvelupaallikén ja palveluvastaavien toimivalta:
1. ratkaisee yksikkdnsa toimintaan liittyvat oikaisuvaatimukset

Tydllisyysasiantuntijoiden toimivalta:

. paéattaa henkildasiakkaan tyollistymissuunnitelmasta tai sité korvaavasta suunnitelmasta

. paattaa henkiloasiakkaan tydonhakuvelvollisuudesta

. paattaa harkinnanvaraisten kulukorvausten myontamisesta

. paattaa lakisadateisen henkildasiakkaan prosessiin liittyvista asiakaskohtaisista paatoksista
. lausuu tydvoimapoliittista lausunnoista

. vastaa tydvoimaviranomaisen viranomaisneuvonnasta
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Tyollisyysasiantuntijan (4000994522) toimivalta, varalla erityissuunnittelija:
1. paattaa tyévoimakoulutusten opiskelijavalinnoista

Tybnantajapalveluiden asiantuntijoiden toimivalta, varalla tydnantaja- ja valmennuspalvelut
palveluyksikdn palveluvastaava:

1. paattaa taloudellisten tukien, pois lukien harkinnanvaraiset kulukorvaukset, mydntamisesta

2. paattaé tyopaikkailmoituksen vastaanottamisen kieltdytymisesta

3. vastaa ty0voimaviranomaisen viranomaisneuvonnasta

4. paattaa lakisaateisen henkildasiakkaan prosessiin liittyvista asiakaskohtaisista paattksista silloin
kun ty6nantaja on paatoksen osapuolena

Maksatusasiantuntijan toimivalta, varalla ty6llisyysaluejohtaja sekéa tydnantajapalveluiden

asiantuntijat:
1. paattaa taloudellisten tukien maksatuspaatoksista




3.3.3 Palveluryhma, Elinvoimapalvelut

Elinvoimapalvelujen tehtavana on edistédé kunnan elinkeinopolitikkaa, kunnan vetovoimaista
kehitysta ja kunnan elinvoimaisuutta ja huolehtia aihealuetta koskevista ohjeista ja periaatteista.
Lisaksi palveluryhma suunnittelee ja toteuttaa kunnan maankaytt6a, toteuttaa kunnan
maapolitikkaa ja maaomaisuuden hallintaa seka vastaa kunnan rakennusvalvonnan,
ymparistdsuojelun seka ymparistoterveydenhuollon viranomaistehtavista.

Palveluryhman johtaja: elinvoimajohtaja
Palveluryhman johtajan sijainen: kunnanarkkitehti

Palveluyksikk6, Kaavoitus- ja liikennejarjestelméapalvelut

Palveluyksikdn tehtdva on suunnitella ja toteuttaa kunnan maankayttéa kaavoitusohjelman
mukaisesti. Kaavoitusty6ta ohjaavat maankayttod- ja rakennuslaki, kunnan strategiset linjaukset
sekad Uudenmaan maakuntakaavat ja kuntien yhteiset seudulliset suunnitelmat.

Kaavoituksen tarkeimpia tyOvaiheita on tavoitteiden asettaminen. Tavoitteet luovat vahvan pohjan
hyvan elinympériston rakentamiselle seka edistavat ekologisesti, taloudellisesti, sosiaalisesti ja
kulttuurisesti kestavaa kehitysta.

Palveluyksikon johtaja: kunnanarkkitehti
Palveluyksikdn johtajan sijainen: elinvoimajohtaja

Kunnanarkkitehdin toimivalta:

1. paattdd asemakaava-alueiden ulkopuolisten teiden nimista sek& nimenmuutoksista

2. paattdd muutoksista, jotka koskevat asemakaavojen katujen ja muiden yleisten alueiden nimié ja
nimenmuutoksia samoin kuin kunnanosien ja korttelien numeroita (MRL 55 §)

3. paattaad rakentamistapaohjeiden seka lahiympariston laatu- ja suunnitteluohjeiden laatimisesta.

Kunnanarkkitehdin toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatdkset valvoo kuntakehityksen lautakunta.

Palveluyksikkd, Tonttipalvelut

Tonttipalvelujen tehtavana on kunnan maapolitikan toteuttaminen ja maaomaisuuden hallinta:
maanhankinta, asemakaavoitukseen liittyvat sopimukset yksityisten maanomistajien kanssa,
tontinluovutus, maa-alueiden vuokralle antaminen, tonttijaot sek& kunnan edustaminen
maanmittaustoimituksissa.

Palveluyksikon johtaja: kunnangeodeetti



Palveluyksikdn johtajan sijainen: Henkilosto-, talous- ja hallintoasioissa sijaisena toimii
paikkatietopaallikké. Yksikon substanssiasioissa sijaisena toimii tehtdvakuvauksensa mukaisesti
maankayttoneuvottelija.

Palveluyksikk6: Paikkatietopalvelut

Paikkatietopalveluiden toimintaan kuuluu mm. viranomais- ja muu mittaustoimi, kunnan
paikkatietoihin liittyvien rekistereiden yllapito, erilaisten kartta- ja paikkatietoaineistojen
tuottaminen, yllapitaminen ja luovuttaminen, osoiteasiat seka kopiointi ja tulostuspalvelut. Yksikko
yllapitaa ja kehittdd kunnan paikkatietojarjestelméaé seka jakaa tietoa paikkatietojarjestelman kautta
niin viranomaisten omaan kayttéon kuin myos kuntalaisten kayttoon.

Palveluyksikon johtaja: paikkatietopaallikko

Palveluyksikdn johtajan sijainen: henkilosto-, talous- ja hallintoasioissa sijaisena toimii
kunnangeodeetti. Yksikdn substanssiasioissa sijaisena toimii tehtavakuvauksensa mukaisesti
paikkatietoasiantuntija.

Kunnangeodeetin toimivalta, varalla maankayttdinsinoori:

1. paattaa lainvoimaisten asemakaavojen osalta erillispientalotonttien (AO) seka loma-
asuntotonttien (RA) myynnistéd ja vuokraamisesta valtuuston hyvaksymien yleisten periaatteiden
mukaisesti ulkopuolisen riippumattoman ammattiarvion tai tarjouskilpailun tai muun selvityksen
mukaisella hinnalla/pddoma-arvolla ja muutoin tavanomaisin ehdoin (kiintean omaisuuden
myyminen ja vuokraaminen).

2. paattdd asemakaavan mukaisten tonttien valiaikaisesta vuokrauksesta (enintd&n 20 vuotta)
kunnanvaltuuston hyvaksymien yleisten periaatteiden mukaisesti (kiintean omaisuuden
vuokraaminen).

3. paattdd asemakaavojen yleisten alueiden seka kunnan maa- ja metsatilojen enintddn 20 vuoden
mittaisesta vuokraamisesta tai kayttdoikeudesta toimintaan, joka ei edellytd ymparistélupaa
(lukuun ottamatta vapaa-aikapalveluiden hallinnoimien liikunta- ja ulkoilualueiden vuokraamista ja
kayttdoikeuden myontamista) (kiintedn omaisuuden vuokraaminen ja kayttéluvat).

4. paattaa kunnan puolesta etuostolain mukaisen kunnan etuosto-oikeuden kayttamatta
jattdmisesta myydyn alueen ollessa alle kaksi hehtaaria

5. hyvaksyy erillisen tonttijaon asemakaavoitetuilla alueilla (MRL 79 8).

6. paattdd asemakaavojen toteuttamiseksi tarvittavista kiintean omaisuuden hankkimisesta (katu-,
puisto- ja muut yleiset alueet seka tontin osat) kunnanvaltuuston hyvaksyman talousarvion maa- ja
vesialueiden hankintamaararahojen rajoissa silloin, kun alueiden arvo on enintaan 30 000 euroa
(kiintean omaisuuden hankinta).

7. paattaa asemakaavojen toteuttamiseksi tarvittavista kiintean omaisuuden myymisesta (tontin
osat) ulkopuolisen, riippumattoman ammattiarvion tai muun selvityksen mukaisella
hinnalla/pddoma-arvolla ja muutoin tavanomaisin ehdoin silloin, kun alueiden arvo on enintdén 30
000 euroa (kiintean omaisuuden myyminen).

Kunnangeodeetin toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatokset valvoo kuntakehityksen lautakunta.



Kunnangeodeetti, varalla maankdyttbasiantuntija:

7. paattaé kiinteistonmuodostamislain mukaisten rasitesopimusten hyvaksymisesta.

8. paattdd maanomistajana lupien antamisesta yhdyskuntaa palvelevien vahaisten rakennusten tai
rakennelmien ja laitosten sijoittamisesta kunnan maalle.

9. paattaa katualueen haltuunotosta.

Kunnangeodeetin toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatokset valvoo kuntakehityksen lautakunta.

Paikkatietopaallikkd, varalla kunnangeodeetti:

1. hyvaksyy asemakaavojen pohjakartat

Paikkatietopaallikdn toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatdkset valvoo kuntakehityksen lautakunta.

Maankéyttoinsindori, varalla kunnangeodeetti:

1. kayttaa kunnanhallituksen puolesta kunnan paatosvaltaa ja valvoo kunnan etua
maanmittaustoimituksissa

2. kayttdad kunnanhallituksen puolesta kunnan paatosvaltaa ja valvoo kunnan etua
yksityistietoimituksissa

3. kayttda kunnanhallituksen puolesta kunnan péatdsvaltaa ja valvoo kunnan etua katualueen
erottamista koskevissa kiinteistotoimituksissa ja katualueen lunastustoimituksissa (MRL 95 8)

4. antaa kiinteistbnmuodostamislain mukaiset osittamisrajoituksia koskevat kunnan suostumukset

Maankayttéinsindorin toimivallalla tehdyt viranhaltijapééattkset valvoo kuntakehityksen lautakunta.

Maankayttdneuvottelija, varalla kunnangeodeetti:

1. antaa rakennus- ja poikkeamislupia seka suunnittelutarveratkaisuja varten tarvittavat
rajanaapurin maanomistajalausunnot kunnan ollessa rajanaapurina

Maankayttoneuvottelijan toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatokset valvoo kuntakehityksen
lautakunta.

Mittaustydnjohtaja:

1. vastaa rakennusten paikan ja korkeusaseman merkitsemisesta hyvaksyttyjen piirustusten
mukaisesti (MRL 149b §)

Palveluyksikk®, Rakennusvalvonta
Rakennusvalvonta on viranomaistoimintaa, jonka tavoitteena on tarjota kunnan asukkaille

terveellinen, turvallinen ja kestava elinympéristo, edistdad hyvan rakennustavan toteutumista muun
muassa ohjaamalla rakentamista ja suunnittelua seka tarjoamalla neuvontaa rakentajille etta



huolehtimalla rakentamiseen liittyvista lupa-asioista.

Palveluyksikdn johtaja: johtava rakennustarkastaja

Palveluyksikdn johtajan sijainen: henkildsto-, talous- ja hallintoasioissa sijaisena toimii
ymparistopaallikko. Yksikon substanssiasioissa sijaisena toimii tehtdvakuvauksensa mukaisesti
lupa-arkkitehti.

Johtava rakennustarkastaja:

Johtavan rakennustarkastajan erityinen toimivalta mainitaan hallintosdanndssé 49 §

Palveluyksikkd, Ympaéaristonsuojelu

Ymparistonsuojelu valmistelee kunnan ymparisténsuojeluviranomaisen toimivaltaan kuuluvia lupa-
ja ilmoitusasioita, valvoo luvan- ja ilmoituksenvaraisia toimijoita seka toimii paikallistason yleisen
ympdristénsuojelun edun valvojana. Ymparisténsuojelu myds neuvoo ja ohjaa kuntalaisia
ympaéristolainsdadanton liittyvissé asioissa.

Palveluryhman vastuualueeseen kuuluu myds ymparistoterveydenhuollon tehtavat.

Palveluyksikdn johtaja: ymparistopaallikko

Palveluyksikdn johtajan sijainen: henkildsto-, talous- ja hallintoasioissa sijaisena toimii johtava
rakennustarkastaja. Yksikdn substanssiasioissa sijaisena toimii tehtavakuvauksensa mukaisesti
ympaéristosuunnittelija.

Palvelutiimi: Elinkeinopalvelut

Elinkeinopalvelujen tehtdva on edistdd kunnan elinkeinopolitikkaa ja kunnan elinvoimaisuutta.
Liséksi tiimin tehtaviin kuuluu yritysneuvonta ja matkailu- ja maaseutupalvelut.

Palvelutiimi johtaja: elinvoimajohtaja
Palvelutiimin johtajan sijainen: kunnanarkkitehti

3.3.4 Palveluryhma, Infrapalvelut

Infrapalvelut vastaa kunnallistekniikan investointien ja infrarakentamisen suunnittelusta ja
rakentamisesta sekd kunnan ulkoalueiden kunnossa- ja yllapidosta. Naihin lukeutuvat kunnan
kadut, kevyen liikenteen raitit, sillat ja muut tekniset rakenteet, lahivirkistysalueet, kunnan metsat,
likunta- ja ulkoilualueet sek& uimarannat. Kunnallistekniikan toimistopalveluiden tehtéviin kuuluu
kunnan yksityisteiden avustukset.

Palveluryhman viranhaltijapaatokset valvoo kuntakehityksen lautakunta.

Koulujen ja paivakotien pihojen yllapito: kts. toimintaohje kohta 2.2.4



Palveluryhman johtaja: infrapalvelujohtaja
Palveluryhman johtajan sijainen: kunnossapitop&aallikkod

Palveluyksikkd, Infrapalvelujen investointipalvelut

Palveluyksikon johtaja: rakennuttajapaallikko
Palveluyksikon johtajan sijainen: projektipaallikkod

Palveluyksikkd, kunnossapitopalvelut

Palveluyksikon johtaja: kunnossapitopaallikko
Palveluyksikon johtajan sijainen: kunnanpuutarhuri

Palveluyksikko, Infrapalvelujen toimistopalvelut

Palveluyksikon johtaja: kunnallistekniikan toimistoinsindori
Palveluyksikon johtajan sijainen: kunnossapitopéallikkod

Infrapalvelujohtajan toimivalta:

1. hyvaksyy katusuunnitelmat ja l&hivirkistysalueiden seka yleiset alueiden suunnitelmat (MRL 85
8, MRL 90 8) sek& kunnallistekniikan muut toimintaan liittyvat tekniset suunnitelmat

2. tekee kadunpitopaéttkset ja kadunpidon lopettamispaéattkset (MRL 86 § ja MRL 86a §)

3. hyvaksyy hulevesisuunnitelman (MRL 103 | §)

4. hakee kunnallistekniikan hankkeiden edellyttamia poikkeus-, rakennus- ja purkulupia

5. paattaa johtojen ja laitteiden ja muiden rakenteiden sijoittamisesta kunnan maalle

6. paattad kadunpidon antamisesta kokonaan tai osittain muiden kuin kunnan tehtavaksi (MRL 84
8)

7. vastaa jalkitorjunnasta

8. myontaa kunnan kaduilla ja yleisille alueille mikroliikenteen luvat

Infrapalvelujohtajan toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatokset valvoo kuntakehityksen lautakunta.

Kunnossapitopdallikdn toimivalta:

1. paattda kunnan asemakaava-alueiden torialueiden, yleisten pysakointipaikkojen sekéd muiden
yleisten alueiden hyvaksyttyjen taksaperusteiden perusteella vuokrattavaksi tarkoitettujen
paikkojen vuokraamisesta

2. paattdd kunnan maa- ja metsatilojen ja kunnan hallinnassa olevien vesialueiden kayttéluvista
(enintdan kahden vuoden kayttélupa), lukuun ottamatta vapaa-aikapalveluiden hallinnoimien
likunta- ja urheilualueiden vuokraamista ja kayttélupien myontamista

3. antaa lausunnot vesiliikennelain mukaisessa kielto- ja rajoitusasiassa

Kunnossapitopaallikon toimivallalla tehdyt viranhaltijap&atokset valvoo kuntakehityksen lautakunta.
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Kunnallistekniikan toimistoinsind6rin toimivalta:

1.paattaa likennemerkin ja liikenteenohjauslaitteen asettamisesta seka merkkien ja kilpien
asettamisesta liikennealueille, mukaan lukien yksityistiet

2. kayttda kunnanhallituksen puolesta kunnan paatésvaltaa ja valvoo kunnan etua tiekuntien
kokouksissa

Kunnallistekniikan toimistoinsindérin toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatokset valvoo
kuntakehityksen lautakunta.

Kunnossapitoinsind6rin toimivalta:

1. paattaa lainvoimaisten asemakaavojen mukaisten katu-, tori- ja muiden yleisten alueiden
kayttdluvista (enintddn kahden vuoden kayttdlupa) Varalla: kunnossapitopaallikkd

2. paattad ajoneuvojen siirtAmisesta annetun lain (1508/2019) mukaan kunnan ratkaistaviksi
saadetyista asioista. Varalla: kunnallistekniikan toimistoinsindori.

Kunnossapitoinsindorin toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatdokset valvoo kuntakehityksen
lautakunta.

Kunnanpuutarhurin toimivalta, varalla kunnossapitopaallikko:

1. paattdd kunnan viher- ja lahivirkistysalueiden ja kayttoluvista (enintaan kahden vuoden
kayttdlupa)

Kunnanpuutarhurin toimivallalla tehdyt viranhaltijapaatokset valvoo kuntakehityksen lautakunta.

3.3.5 Palveluryhma, Toimitilapalvelut

Toimitilapalvelut vastaa kunnan rakennuskannan omaisuudesta ja sen arvon sailyttdmisesta,
huolehtii talonrakennuksen investointihankkeiden suunnittelusta ja rakennuttamisesta, kunnan
rakennusten vuokrauksesta, yllapidosta, hoidosta ja korjauksista seka tarjota kunnan sisdisille
toimijoille suunnittelu-, rakennus-, kiinteistépalveluja seka urheilu- ja ulkoilualueiden yllapitoa.
Palveluryhman alaisten viranhaltijapaatoksia valvoo toimitilapalvelujen lautakunta.

Palveluryhman johtaja: toimitilajohtaja
Palveluryhman johtajan sijainen: rakennuttajapééallikko

Toimitilajohtajan toimivalta:




1. paattaa toimitilapalvelujen lautakunnan tehtéavaalueeseen kuuluvan rakennuskannan toimitilojen,

rakennusten piha-alueiden ja asuntojen seka niihin kuuluvien laitteiden vuokralle antamisesta,

vuokrien madrista ja muista tehtavaalueen maksuista lautakunnan paattamien perusteiden mukaan

(toimitilojen, piha-alueiden, asuntojen ja laitteiden vuokraus sekd maksut) sekd naiden

vuokrasopimusten purkamisesta

2. hakee kunnan talonrakennushankkeiden edellyttdmia poikkeus-, rakennus- ja purkulupia

Palveluyksikk®, Rakennuttamispalvelut

Palveluyksikon johtaja: rakennuttajapaallikko
Palveluyksikdn johtajan sijainen: toimitilajohtaja
Palveluyksikko, Kiinteistépalvelut
Palveluyksikon johtaja: kiinteistopaallikko
Palveluyksikon johtajan sijainen: toimitilajohtaja
Palveluyksikko, Yllapitopalvelut

Palveluyksikdn johtaja: yllapitopaallikko
Palveluyksikon johtajan sijainen: toimitilajohtaja

3.3.6 Palveluryhma, Puhtaus- ja ruokapalvelut

Puhtaus- ja ruokapalvelut (PuRu) tuottaa puhtauspalveluja kunnan kiinteistdihin seka

ruokapalveluja kouluihin ja paivakoteihin.

Palveluryhman viranhaltijoiden paatoksia valvoo toimitilapalvelujen lautakunta.

Palveluryhman johtaja: palvelujohtaja
Palveluryhman johtajan sijainen: toimitilajohtaja
Palveluyksikk6, puhtauspalvelut

Palveluyksikdn johtaja: palvelujohtaja
Palveluyksikon johtajan sijainen: palvelupaallikko

Palveluyksikkd, ruokapalvelut

Palveluyksikdn johtaja: palvelujohtaja
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Palveluyksikon johtajan sijainen: ruokapalvelusuunnittelija

4 Toimivalta henkilostoasioissa

Palvelussuhteeseen ottaminen ja sijaisten maaraaminen (hallintosdanto 66 8): Toimialajohtaja ja
likelaitoksen johtaja valitsevat alaisensa henkiléston lukuun ottamatta henkiléstoa, jonka valinta

kuuluu kunnanhallitukselle, lautakunnalle, johtokunnalle tai kunnanjohtajalle ja maaraavat heidan
sijaisensa.

Esikunta, Hallintoyksikkd
Hallintopaallikko ottaa esikuntansa maéaraaikaisen henkildston ja harjoittelijat.

Kuntakehitysjohtaja hyvaksyy vakituisten tyontekijoiden virkamaaraykset ja tydsopimukset
sahkdisesti. Hallintopaallikko allekirjoittaa vakituisten tyontekijoiden virkamaaraykset ja
tydsopimukset.

Palveluryhmd, Tyd- ja elinkeinopalvelut
Tyollisyysalueenjohtaja ottaa vastuualueensa vakituisen ja maaraaikaisen henkiléston ja
harjoittelijat.

Palveluryhmad, Infrapalvelut
Infrapalvelujohtaja ottaa vastuualueensa maaraaikaisen henkildstén ja harjoittelijat ja vakituiset ja
maaraaikaiset tuntityontekijat ja harjoittelijat.

Kuntakehitysjohtaja hyvaksyy vakituisten tydntekijoiden virkamaaraykset ja tydsopimukset
sahkdisesti (ei kunnossapitoyksikon tuntitydntekijat). Infrapalvelujohtaja allekirjoittaa vakituisten
tyontekijoiden virkamaaraykset ja tydsopimukset.

Palveluryhma, Elinvoimapalvelut

Elinvoimajohtaja, kunnangeodeetti, mittauspaallikkd, johtava rakennustarkastaja,
ymparistopaallikko ja kunnanarkkitehti ottavat vastuualueensa méaraaikaisen henkiloston ja
harjoittelijat.

Kuntakehitysjohtaja hyvaksyy vakituisten tyontekijoiden virkamaaraykset ja tydsopimukset
sahkaoisesti. Elinvoimajohtaja, kunnangeodeetti, mittauspaallikkd, johtava rakennustarkastaja,
ymparistopaallikko ja kunnanarkkitehti allekirjoittavat vakituisten tyontekijoiden virkaméaaraykset ja
tydsopimukset.

Palveluryhma, Toimitilapalvelut
Toimitilajohtaja ottaa yksikkdonsd maardaikaisen henkiloston, harjoittelijat ja vakituiset
tuntityontekijat.

Kuntakehitysjohtaja hyvaksyy vakituisten tyontekijoiden virkamaaraykset ja tydsopimukset
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séhkoisesti (ei tuntityontekijat). Toimitilajohtaja allekirjoittaa vakituisten tyontekijoiden
virkamaaraykset ja tydsopimukset.

Palveluryhmd, Puhtaus- ja ruokapalvelut

Palvelujohtaja ottaa yksikkonsa vakituiset ja maaraaikaiset tyontekijat ja harjoittelijat.
Palvelujohtaja hyvaksyy vakituisten tyontekijoiden tydsopimukset séahkdisesti. Lahiesihenkiltt
allekirjoittavat vakituisten ja maaraaikaisten tyontekijoiden tydsopimukset.

5 Toimivalta hankinta-asioissa, tilaaminen sekd muu
sopimustoiminta

Tilivastuulliset henkiltt ja tilausvaltuudet maarataan taman toimintaohjeen liitteessa.

6 Ratkaisuvalta vahingonkorvausten osalta

Toimialajohtaja p&attaa toimialansa osalta enintd&n 100 000 euron vahingonkorvauksista, ei
kuitenkaan henkildévahinkoihin kohdistuvista korvauksista, jotka kuuluvat lautakunnille (tai
likelaitoksen johtokunnalle) ja muiden vakuutusyhtididen takaisinsaantivaatimuksista.
(Hallintosaanto § 42 §, kohta 9)

Palveluryhman johtaja:

- paattaa osaltaan alle 50 000 euron vahingonkorvauksista taloudellisissa ja esinevahinkoja
koskevissa vahingonkorvausasioissa

- kayttaa toimivaltaa henkildvahinkokorvausvaatimusten ja omavastuuosuuden ylittdvien esine- ja
taloudellisten vahingonkorvausvaatimusten seké& muiden vakuutusyhtididen
takaisinsaantivaatimusten lahettamisesta kunnan vakuutusyhtion ratkaistavaksi.

Kunnangeodeetti:

- paattaa osaltaan alle 50 000 euron vahingonkorvauksista taloudellisissa ja esinevahinkoja
koskevissa vahingonkorvausasioissa

Infrapalvelujen kunnossapitopaallikko:

- paattaa osaltaan alle 30 000 euron vahingonkorvauksista taloudellisissa ja esinevahinkoja
koskevissa vahingonkorvausasioissa kunnan yleisten alueiden, esim. katu-, pysakaointi-, katuviher-
ja torialueiden, jalankulku- ja py6ravaylien, jalkakaytavien, leikkipaikkojen, puistoalueiden,
[&hivirkistysalueiden, puistopolkujen, koirapuistojen, matonpesupaikkojen seka kunnallistekniikan
kunnossapitoon liittyvien hoito-, kunnossapito- ja puhtaanapitotoimissa seka perusparantamisen,
korjauksen, asentamisen ja rakentamisen ym. toimissa. Lisaksi kuntakehityksen hallintosihteerilla
on toimivalta hoitaa em. vakuutusasioita kunnan meklarin kanssa
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- kayttaa toimivaltaa henkildvahinkokorvausvaatimusten ja omavastuuosuuden ylittdvien esine- ja
taloudellisten vahingonkorvausvaatimusten seké muiden vakuutusyhtididen
takaisinsaantivaatimusten lahettdmisesta yleisten alueiden, esim. katu-, pysékdinti-, katuviher- ja
torialueiden, jalankulku- ja py6ravaylien, jalkakaytavien, leikkipaikkojen, puistoalueiden,
l&hivirkistysalueiden, puistopolkujen, koirapuistojen, matonpesupaikkojen seka kunnallistekniikan
kunnossapitoon liittyvien hoito-, kunnossapito- ja puhtaanapitotoimissa seka perusparantamisen,
korjauksen, asentamisen ja rakentamisen ym. toimissa kunnan vakuutusyhtion ratkaistavaksi.

Kuntakehityksen toimialan hallintosihteeri valtuutetaan hoitamaan toimialan em. vakuutusasioita
kunnan vakuutusyhtion kanssa.

7 Asiakirjan allekirjoitaminen ja tietopyynnot

Hallintosaanto § 25 ja 8§ 38:

- Toimialajohtaja hyvaksyy ja allekirjoittaa kaikki toimialaansa koskevat sopimukset ja vastaa
kaikista toimialaansa koskevista sopimuksista

- Yhteisen ty6llisyys- ja elinkeinoasioiden lautakunnan alainen tyéllisyysaluejohtaja johtaja
hyvaksyy ja allekirjoittaa kaikki palveluryhmaansa koskevat sopimukset ja vastaa kaikista
palveluryhmaansa koskevista sopimuksista, ellei hallintosddnndssa toisin maarata

- Tydllisyys- ja elinkeinoasioiden lautakunnan puolesta sopimukset, sitoumukset, toimituskirjat ja
kirjelmat allekirjoittaa tyo6llisyysaluejohtaja.

Lisaksi:

Palveluryhman ja esikunnan johtaja tai hanen sijaisensa:

- allekirjoittaa toimivaltansa alaisuuteen kuuluvat sopimukset, sitoumukset, toimituskirjat ja muut
asiakirjat

- seuraavien palveluyksikoiden johtajat allekirjoittavat toimivaltansa alaisuuteen kuuluvat
sopimukset, sitoumukset, toimituskirjat ja muut asiakirjat: tonttipalvelut, paikkatietopalvelut,
rakennusvalvonta, ymparistonsuojelu, kaavoitus- ja likennejarjestelmapalvelut

Palveluyksikdn ja esikunnan johtaja tai hanen sijaisensa:
- ratkaisee toimivaltaansa kuuluvat tietopyynnot
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