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369/01.01.00/2020 
 
Virkanimikkeen muuttaminen: hallintosihteerin (2000991835) nimikkeen muuttaminen 
hallinnon asiantuntijaksi ja palkan tarkistaminen   
 
Päätös  Päätän muuttaa sivistyksen palvelualueen hallinnon ja kehittämisen yksikön 

hallintosihteerin toimen (2000991835) nimikkeen hallinnon asiantuntijaksi sekä tarkistaa 
tehtävän palkkauksen tehtävän vaativuuden mukaiseksi (01TOI060 taso 51 tasosta 
tasoon 01ASI040 tasoon 40) uusien tehtävien myötä 17.5.2024 alkaen. 

 
Selostus Kirkkonummen kunnan hallintosäännön 26 §:n mukaisesti palvelualueen johtaja, 

hallintojohtaja ja liikelaitoksen johtaja päättävät oman vastuualueensa osalta nimikkeen 
muuttamisesta ja virkasuhteen muuttamisesta työsuhteeksi henkilöstöjaoston antamien 
periaatteiden mukaisesti. 

 
Henkilöstöjaoston 18.12.2019 § 39 antamien linjausten mukaan nimikkeitä 
muutettaessa tulee huomioida kuntasektorilla käytettävät nimikkeet. 
Kirkkonummen kunnassa käytössä olevien nimikkeiden tulee löytyä Kevan 
nimikerekisteristä. Nimikkeissä tulisi mahdollisuuksien mukaan pyrkiä 
yhteneväisyyteen siten, että ne vastaavat myös tehtävänkuvaukseltaan 
tehtävää työtä. 

 
 Sivistyksen palvelualueella hallinto- ja kehittämisen palveluyksikössä on katsottu 

tarpeelliseksi ajantasaistaa ja tarkistaa hallintosihteerin (2000991835) tehtävät ja nimike. 
Uusien tehtävien aiheuttama tehtävän vaativuuden lisäys edellyttää kunnallisen virka- ja 
työehtosopimuksen (KVTES) mukaisesti myös tehtävää koskevan palkan tarkistusta.  

  
 Tehtäviin lisätään koulukuljetuksen hallinnon ja koordinoinnin sijaistaminen, 

tiedonkeruisiin liittyvät tehtävät, ARC-järjestelmään liittyvän projektin vastuu, ARC-
järjestelmän pääkäyttäjyys ja järjestelmässä olevien tietojen ajantasaisuudesta 
vastaamisen sivistyksen palvelualueen osalta. Nämä kokonaisuudet ja vastuut 
vaikuttavat tehtävän vaativuuteen. Samalla tehtävän nimikettä on syytä tarkistaa siten, 
että hallintosihteerin toimi muutetaan hallinnon asiantuntijan toimeksi. Palkkaa 
tarkistetaan tehtävän vaativuuden arvioinnin kautta siten, että uusi tehtävä sijoitetaan 
hinnoittelutunnukseen 01ASI040 tasoon 40 (eräät hallinnon asiantuntijat), kun aiempi 
tehtävä oli luettu toimistoalan vaativiin tehtäviin (01TOI060 taso 51). 

 
Muutoksen kustannusvaikutus vuositasolla on +6600 € sisältäen henkilösivukulut.  

 
 Nimikkeen, tehtävien lisäysten ja palkan muuttamisesta on järjestetty kuulemistilaisuus 

3.4.2024.  
  
Päätöksen peruste 
 
 Kirkkonummen kunnan Hallintosääntö 6. luku 26 § 
 
 Päätös pannaan täytäntöön odottamatta sen lainvoimaisuutta kuntalain 143 § mukaan. 
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 Tämä päätös on nähtävänä yleisessä tietoverkossa ja kunnan jäsenen katsotaan 
saaneen päätöksestä tiedon seitsemän päivän kuluttua siitä, kun päätös on nähtävänä 
kunnan verkkosivuilla. 

 
 Tästä päätöksestä ilmoitetaan hallintosäännön 24 §:ssä tarkoitetulla tavalla valvovalle 

viranomaiselle, joka on ilmoitettu tiedoksi-kohdassa.  
  
 
 
 Ikonen Eeva-Kaisa 
 Sivistyksen palvelualueen johtaja 
 
 Lisätiedot:  
 puh. 09 29671 (vaihde) 
  
 

Tämä asiakirja on sähköisesti allekirjoitettu Kirkkonummen kunnan asianhallintajärjestelmässä. 
Denna handling har undertecknats elektroniskt i Kyrkslätts kommuns ärendehanteringssystem.  

  
 
 
Tiedoksi Tomi Koskela, HR, palkkatiimi, kunnanhallitus 
 
 
 
 


