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Valmistelija

Paatosehdotus

Kasittely
Paatos

Selostus

hallinnon erityisasiantuntija Pia Bergstrom
etunimi.sukunimi@kirkkonummi.fi, puh. 09 29671 (vaihde)

Vt. Henkilostojohtaja Parkkonen Teija

Henkildstdjaosto paattaa kokoontua vuonna 2025 seuraavasti:
- ke 5.2.2025

- ke 19.3.2025

- ke 23.4.2025

- ke 21.5.2025

Kunnan hallintosaannén 18 luvun pykalissa 150-174 saadetaan
kokousmenettelyista. Hallintosaannén 154 §:n mukaan kunnan toimielimen
kokoukset pidetaan toimielimen paattdmana aikana ja paattamassa
paikassa. Kokous pidetdan myds, milloin puheenjohtaja katsoo kokouksen
tarpeelliseksi tai enemmisto toimielimen jasenista tekee puheenjohtajalle
esityksen sen pitamisesta ilmoittamansa asian kasittelya varten. Talloin
puheenjohtaja maaraa kokousajan. Puheenjohtaja voi perustellusta syysta
peruuttaa kokouksen.

Hallintosaannon 155 §:n mukaan kokouskutsun antaa puheenjohtaja tai
hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja. Kokouskutsu lahetetdan
sahkoisesti kalenterikutsuna toimielimen jasenille seka niille, joilla on
l&dsnaolo-oikeus tai lasnaolovelvollisuus toimielimen kokouksessa.
Kokouskutsu lahetetdan kunnan antamaan viralliseen
sahkdpostiosoitteeseen. Kokousasiakirjat ovat luettavissa sdhkodisessa
kokousjarjestelmassa.

Hallintosdannoén 159 §:n mukaan toimielimen jasenen on kutsuttava
varajasen sijaansa, mikali han ei padse kokoukseen. Kun toimielimen
jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen vuoksi ei voi
osallistua jonkin kokousasian kasittelyyn, han voi kutsua varajasenen
sijaansa yksittaisen asian kasittelyyn. Poikkeustilanteessa toimielimen
puheenjohtaja, esittelija tai sihteeri voivat toimittaa kutsun varajasenelle.

Poytakirja 1ahetetdan sahkoisesti kokouksessa valituille
poytakirjantarkastajille seka puheenjohtajalle viimeistdan kahden paivan
kuluessa kokouksesta. Poytakirjantarkastajat tarkastavat poytakirjan
sovitussa aikataulussa. Jos hyvaksymisviestia ei tule sihteerille em.
ajankohtaan mennessa, pdytakirja katsotaan hyvaksytyksi. Poytakirja
julkaistaan kokouksen jalkeisena tiistaina.
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